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TITULO | - NORMAS GERAIS
CAPITULO | _
FINALIDADE E APLICACAO

Art. 1° Esta normativa determina os requisitos basicos para a protecdo da
vida e da propriedade nas dependéncias do IF SERTAO-PE, Campus Petrolina, no
ambito dos laboratérios de Ensino e Pesquisa de Microbiologia, de Fisico-
Quimica | - Il, de Quimica Analitica e do Laboratorio Experimental de Alimentos
(LEA).

Art. 2° Se aplica para todos os usuarios dos laboratorios que tenham
acesso ou permanéncia devidamente autorizada pelos responsaveis do Campus
Petrolina.

Art. 3° De acordo com o0 grupo a que pertenca o laboratorio, também
serdo aplicadas as normas especificas, apresentadas no: Titulo Il que trata das
Normas Especificas ao Laboratério de Microbiologia; o Titulo Il sobre as
Normas para os Laboratorios de Fisico Quimica | - Il e Quimica Analitica; Titulo
IV sobre as Normas de Uso do Laboratorio Experimental de Alimentos (LEA);
Titulo V que instrui sobre os Procedimentos em Caso de Acidentes, e, o Titulo VI
que considera a Biosseguranga.

CAPITULO I
RESPONSABILIDADES

Art. 4° laboratorios devem ter um professor e um técnico responsaveis,
cuja atribuicdo é zelar pelo bom funcionamento, pela seguranca dos usuarios, pela
preservacdo do patrimoénio, pelo atendimento as necessidades das disciplinas
demandantes e pelo meio ambiente.

Art. 5° Antes de ministrar aula no laboratorio, o professor,
obrigatoriamente, devera orientar os alunos, quanto as normas gerais e as
especificas contidas nesta normativa e demais orienta¢des legais pertinentes.

Art. 7° Todos os usuarios deverao ter conhecimento prévio acerca das
normas de seguranca e procedimentos corretos para utilizacdo e manuseio de
equipamentos, ferramentas, maquinas, utensilios, componentes, materiais e
substancias:

Art. 8° Os usuarios serao responsabilizados por qualguer comportamento
negligente na utilizacdo do material ou equipamento de que resultem em danos ou

acidentes, bem como pela reposicdo em caso de inutilizardo ou avaria;



Art. 9° E de responsabilidade do Técnico de Seguranca e de laboratério a
supervisao periddica dos Equipamentos de Protecdo Individual (EPI’s).

| - Responsabilidade do servidor/usuario com relagéo ao EPI:

a) utiliz-los apenas para a finalidade a que se destina;

b) responsabilizar-se pelo armazenamento e conservacao;

c) comunicar a instituicdo qualquer alteracéo que o torne improprio;

d) cumprir as determinagdes da Instituicdo sobre o uso adequado.

Art. 10. E de responsabilidade exclusiva dos professores, durante as
aulas, e dos orientadores, durante as pesquisas, orientarem os alunos sobre
gerenciamento dos rejeitos.

Art. 11. E de responsabilidade de todo o pessoal alocado, nos
laboratérios, cumprir e fazer cumprir 0s itens previstos nestas normas.

Art. 12. Sdo de responsabilidade dos Técnicos dos laboratérios, a
organizacdo, o controle, o preenchimento de formularios e o descarte dos rejeitos
gerados.

Art. 13. Deve-se providenciar imediatamente o conserto dos utensilios e
equipamentos danificados, enquanto que aqueles sem condicbes de
reaproveitamento deverao ser descartados imediatamente, de forma adequada.

Art. 14. E obrigatdrio que os vidros quebrados sejam colocados em

recipientes especificos, situados em local seguro.
Art. 15. E obrigatéria a manutencdo do inventario de materiais nos
almoxarifados.

CAPITULO Il
ACESSO E PERMANENCIA

Art. 16. O roteiro de Aulas praticas, em laboratorios, devera ser entregue
pelo professor ao técnico responsavel, com a antecedéncia necessaria.

Art. 17. As aulas praticas, que nao estejam previstas no roteiro de Aula,
deverdo ser comunicadas ao técnico responsavel pelo laboratério.

Art. 18. Para toda a atividade ndo prevista, devera ser preenchida uma
solicitagdo de autorizagdo de uso do laboratorio, assinada pelo professor
responsavel, com a antecedéncia minima de 48 horas, sendo que neste prazo, 0s

responsaveis poderdo deferir ou ndo a solicitacao.



Art. 19. O controle das chaves dos laboratorios sera de responsabilidade
exclusiva do Departamento de Administracdo e dos técnicos responsaveis pelos
laboratorios, devendo ser todos rigorosamente efetivos do Campus Petrolina.

Paragrafo unico. O Professor, unicamente, ficar4 responsavel por chaves,
mediante Portaria emitida pela Direcdo Geral.

Art. 20. O uso individual do laboratério, para analises, devera ser
registrado em planilha. O uso, para aulas, devera ser registrado em ata, com a
assinatura do Professor, o qual devera especificar a turma e o nimero de alunos.

Art. 21. O trabalho em laboratério podera ocorrer com 0 acompanhamento
assistencial de um técnico responsavel ou de um professor obrigatoriamente
presente no Campus, sendo expressamente proibida a execucédo de atividades por
s6 aluno ou um s6 pesquisador convidado, devendo esses estarem acompanhados.

Pardgrafo Unico. O uso dos laboratérios por alunos e
professores/pesquisadores de outras instituicdes, sera permitido restritamente por
meio de autorizacdo prévia emitida pela Direcdo Geral e com o acompanhamento de
um professor responsavel ou técnico de laboratorio.

Art. 22. O acesso ao almoxarifado de produtos quimicos é rigorosamente
restrito ao técnico efetivo do cargo ou ao professor responsavel pelo laboratério.

Art. 23. E proibido o acesso e a permanéncia de pessoas estranhas ao
servico nas areas de risco dos laboratérios.

Art. 24. O técnico de seguranca do trabalho do Campus, no exercicio das
funcdes, tem acesso livre as dependéncias dos laboratorios, em qualquer horario.

Art. 25. Os visitantes somente poderéo ter acesso aos laboratdrios com a
autorizacdo e o acompanhamento de um professor ou um técnico de laboratério,
devendo as visitas ser registradas no livro de controle.

Art. 26. O acesso e a permanéncia aos laboratdrios somente poderdo ser

ocorrer apos as devidas instru¢des de seguranca.



CAPITULO IV
CONDUTA E ATITUDES

Art. 27. Fica proibido, para os usuarios, o transito de equipamentos e
vidrarias entre os laboratérios. Tal transito fica restrito aos técnicos e professores
oficialmente responsaveis pelos respectivos laboratérios

Art. 28. As normas regulamentadoras de seguranca e saude no trabalho,
expressas pelo Ministério do Trabalho e Emprego, disponiveis no site:
ttp://www.mte.gov.br/legislacao/normas_regulament adoras /default.asp, devem ser
seguidas.

Art. 29. O laboratorio devera ser utilizado, exclusivamente, para o qual foi
construido.

| — Devem ser guardados, foral da area de trabalho, os livros, bolsas,
pastas e outros materiais de uso pessoal;

Il - Pessoas com cabelos compridos devem prendé-los antes de entrar no
laboratorio; e as unhas devem estar aparadas para evitar a perfuracdo das luvas e
exposicao ao material.

[l - O uso de celular, maquina fotografica e outros eletrénicos deverao ser
devidamente liberados pelo professor ou técnico responsaveis pelo laboratério.

Art. 30. O uso dos laboratérios somente sera permitido com sapatos
fechados e vestuario que cubra os bragos, as pernas, em conjunto com o jaleco’. O
pessoal de limpeza, o de manutencdo e os observadores deverdo estar protegidos
com vestuario proprio a limpeza.

Art. 31. E proibido o consumo de cigarro ou outras drogas licitas nos
laboratorios e dependéncias de apoio.

Art. 32. E proibido o armazenamento e/ou a ingestdo de qualquer
alimento ou bebida, inclusive agua, nas dependéncias dos laboratorios e sala de
reagentes.

Art. 33. E proibido o uso de medicamentos e a aplicacido de cosméticos
nas dependéncias dos laboratorios e sala de reagentes.

Art. 34. E expressamente proibido o manuseio de lentes de contato nas
dependéncias dos laboratérios e sala de reagentes.

Art. 35. E proibida a circulagio de bicicletas, skates, patins e similares
pelos corredores dos laboratorios.

Art. 36. E proibido falar alto e perturbar a atenc&o dos usuarios.



Art. 37. E expressamente proibido o uso de vestes folgadas, pulseiras ou
outros tipos de adornos que coloquem em risco a seguranca.

Art. 38. SO sera permitido ao usuario utilizar vidrarias, instrumentos,
equipamentos e maquinas apdés o devido treinamento, reconhecido pela Instituicao.

Art. 39. Toda atividade que envolver periculosidade exigira,
obrigatoriamente, a utilizacdo dos Equipamentos de Protecéo Individual (EPI’S).

Art. 40. Os Equipamentos de Prote¢&o Individual sdo de uso restrito as
dependéncias do setor laboratorial e de uso obrigatério para todos;

Art. 41. Toda e qualquer alteracdo percebida no interior do laboratério,
devera ser registrada no livro de ocorréncia e informada ao professor e/ou técnico
responsavel imediatamente.

Art. 42. Os usuarios antes de deixarem o laboratorio, devem certificar-se
de que os equipamentos, bancadas, ferramentas e utensilios estejam em perfeita
ordem, limpando-os e guardando-os. Os equipamentos, quando recomendado,
devem ser desligados corretamente ao final das atividades.

Art. 43. Todo o acervo deve ser mantido em bom estado de conservacao.

Art. 44. As areas de circulacdo e 0s espacos em torno das maquinas e
dos equipamentos devem ser dimensionados de forma que o material, 0os usuarios e
0s transportadores possam movimentar-se com seguranca.

Art. 45. Os reparos, a limpeza, o0s ajustes e a inspecédo de equipamentos
somente poderado ser executados por pessoas autorizadas.

Art. 46. Devem ser observadas, com rigor, 0 bom estado de aterramento
elétrico dos equipamentos, conforme o manual do fabricante. Devendo-se né&o
utilizar extensdes, tomadas, adaptadores ou outros conectores elétricos nao
normatizados pela Associacao Brasileira de Normas técnicas - ABNT e/ou manuais
dos equipamentos.

| - Nao instalar, nem operar equipamentos elétricos sobre superficies
umidas.

Il - Verificar periodicamente a temperatura dos conectores ligados a rede
elétrica e caso estejam aquecido, deve-se desligar o equipamento e relatar o evento

ao responsavel.



Il - E expressamente proibido deixar equipamentos elétricos ligados no
laboratorio, fora do expediente, sem comunicar ao setor de seguranca e
responsavel, com a excecdo dos equipamentos que devem ficar constantemente
ligados, a exemplo de refrigeradores.

IV — Deve-se remover frascos inflamaveis das proximidades do local onde
sera utilizado equipamento elétrico e enxugar qualquer liquido derramado no chéao
antes de operar o0 equipamento.

Art. 47. Nas areas de trabalho com maquinas e equipamentos, devem
permanecer apenas as pessoas autorizadas.

Art. 48. Utilizar as tomadas elétricas exclusivamente para os fins a que se
destinam, verificando se a tensdo e a poténcia disponibilizada sdo compativeis com
aguela requerida pelos aparelhos que serédo conectados.

Art. 49. Devem estar disponiveis equipamentos de primeiros socorros,
quando houver a indicagéo por profissional de satde do Campus.

Art. 50. Todos os laboratérios devem apresentar equipamentos de
prevengao e combate ao incéndio, de acordo com as normas municipais, estaduais
e federais vigentes.

Art. 51. O professor ou técnico responsavel pelo laboratério tem total
autonomia para solicitar a saida do usuéario que ndo estiver seguindo as normas.

Art. 52. Os acidentes de trabalho ocorridos devem ser obrigatoriamente
comunicados ao Setor de Saude, ao Setor de Manutencdo e Seguranca.

Art. 53. Em caso de acidente grave, deve-se solicitar atendimento ao
setor de saude, seguranca, aos Bombeiros (193) ou o Servico de Atendimento
Movel de Urgéncia - SAMU (192).

Art. 54. Estas normas devem ter ampla divulgacdo junto a comunidade
académica e devem estar afixadas nas dependéncias dos respectivos laboratorios.

Art. 55. E obrigatdria a manutencéo de areas de trabalho, das passagens
e dos dispositivos de seguranca, os quais deverao ter os acessos livres.

Art. 56. E obrigatério que as saidas de emergéncia estejam sempre
desimpedidas.

Art. 57. E obrigatorio o conhecimento da localizagdo dos extintores de
incéndio, dos conjuntos de chuveiro de emergéncia/lava-olhos, mangueiras de
emergéncia e das saidas de emergéncia por parte dos colaboradores nas

respectivas areas de trabalho.



Art. 58. Sdo de responsabilidade do técnico alocado no laboratério a
inspecéo periddica (mensal) dos conjuntos de chuveiro de emergéncia/lava-olhos,
inspecdes das salas de reagentes e a imediata comunicagcdo aos superiores, sobre
as eventuais irregularidades detectadas.

Art. 59. E obrigatéria a inspecédo periédica (trimestral) do estado de
conservacao dos frascos e embalagens de reagentes estocados dando énfase aos
frascos de metais alcalinos.

Art. 60. E obrigatério o uso de 6culos de seguranca na sala de reagentes.

Art. 61. E recomendado, quando do desenvolvimento de tarefas nos
laboratorios, fazer uma avaliacdo da necessidade do porte ou uso da mascara tipo
‘Combitox’, a qual deveré estar disponivel e de facil acesso sinalizado.

Art. 62. E recomendado que, quando da realizacdo de atividades de
elevado risco, os demais membros do laboratorio e as pessoas proximas sejam
notificados.

Art. 63. E obrigatorio o uso de luvas e para descarte e pré-lavagem de
recipientes com produtos quimicos. Em casos da ndo existéncia de capela, usar
avental de policloreto de vinil (PVC), protetor facial, e desenvolver a tarefa em local
ventilado e seguro.

Art. 64. E obrigatéria a rotulagem de recipientes contendo produtos
quimicos, devendo constar, no rotulo, a classificacdo de riscos, de acordo com as
normas especificas, a exemplo, ABNT NBR 7500 e atualizacdes.

Art. 65. E recomendado manter a menor quantidade possivel de produtos
guimicos nos laboratérios.

Art. 66. E proibido deixar acumular recipientes, contendo ou ndo produtos
guimicos, em bancadas, pias e capelas.

Art. 67. E obrigatdrio o uso de avisos simples e objetivos para sinalizac&o
de condicdo anormal, exemplos.: obras no local, rejeitos esperando descarte,
instalacdo de equipamentos, em manutencao, etceteras (etc.). .

Art. 68. E obrigat6rio o uso de mascara contra p6 no manuseio de sélidos
pulverizados nos laboratorios e sala de reagentes.

Art. 69. E obrigatério o uso de peras/pipetadores autométicos de borracha
na aspiracao de liquidos por pipetagem.

Art. 70. E obrigatério o uso de botas de seguranca com biqueira de ago no

manuseio de objetos pesados.



Art. 71. E obrigatorio o uso de inclinadores e carrinhos de transporte no
manuseio de objetos pesados.

Art. 72. E obrigatdria a sinaliza¢&o de superficies e objetos quentes.

Art. 73. E obrigatéria a utilizacdo de luvas isolantes no manuseio de
superficies e objetos quentes, e luvas de raspa de couro no manuseio de
ferramentas cortantes e pesadas.

Art. 74. E obrigatério que os materiais/equipamentos enviados para
manutencdo sejam descontaminados nos locais de origem, pelo solicitante do
servico.

Art. 75. E obrigatorio que todas as amostras enviadas aos laboratorios
estejam devidamente identificadas e contenham informacdes sobre o risco e a forma
adequada de manuseio.

Art. 76. E obrigatério o uso de luvas do tipo latex, 6culos de seguranca, de
qualquer calcado fechado, cabelos compridos presos e de calga comprida nos
trabalhos realizados ao manusear substancias reagentes e equipamentos que
apresentarem a necessidade especificada no manual de instru¢cdes do fabricante.

Art. 77. E obrigatério o manuseio de produtos quimicos toxicos e
corrosivos em capela, com exaustao ligada, e o uso de luvas.

Art. 78. E recomendado o uso de mascara com filtro apropriado no
laboratério durante a pesagem de produtos toxicos e/ou volateis nas balancas
analiticas. Nos casos de produtos de maior toxicidade, o laboratério devera ser
evacuado até a conclusédo da pesagem.

Art. 79. E obrigatério o uso de luvas isolantes e frascos apropriados no
transporte de Nitrogénio liquido nos laboratérios.

Art. 80. E recomendado o rigoroso cuidado e acompanhamento no
manuseio de equipamentos que emitam raios-X, ‘laser’, ultravioletas, infravermelhos
e equivalentes, no sentido de se prevenir danos causados por radiacao.

Art. 81. E obrigatorio o uso de protetor facial e avental de policloreto de
vinil (PVC) em operagdes que envolvam o manuseio de recipientes sob alto vacuo
ou aqueles fortemente pressurizados.

Art. 82. E terminantemente proibido o uso de mistura sulfocrdmica em

todos os laboratérios de Ensino e Pesquisa.
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Art. 83. E proibido misturar material de laboratério com pertences, utilizar
vidraria de laboratério como utensilio domeéstico, levar mdos a boca ou aos olhos
durante procedimento no laboratdrio.

Art. 84. E recomendado que em caso de derramamento de liquidos
inflamaveis, produtos toxicos ou corrosivos, o trabalho seja interrompido, as pessoas
proximas sejam advertidas sobre o ocorrido, seja solicitada ou efetuada a limpeza
imediata do local, alertando o responsével, verificando e corrigindo a causa.

Art. 85. E recomendado o extremo cuidado quando da utilizacdo de
material de vidro.

a) Nao utilizar material de vidro trincado ou quebrado.

b) Colocar todo material de vidro inservivel no local indicado.

c) Nao depositar cacos de vidro em recipientes de lixo.

d) Proteger as maos, quando for necessario manipular pecas de vidro que
estejam quentes.

e) Os frascos quentes devem ser colocados sobre telas de amianto.

f) Ter cuidado ao aquecer recipiente de vidro com chama direta.

g) N&o pressurizar recipientes de vidro sem observar a resisténcia destes.

h) Usar luvas grossas e 6culos de protecdo sempre que: atravessar ou
remover tubos de vidro ou termdmetros em rolhas de borracha ou corti¢ca; remover
tampas de vidro emperradas e remover cacos de vidro de superficies (usar pa de
lixo e vassoura).

i) Reagentes potencialmente toéxicos ou inflaméaveis devem ser mantidos

longe do alcance e utilizados apenas com liberac&o do técnico responsavel.
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TiTULO Il

NORMAS ESPECIFICAS AO LABORATORIO DE MICROBIOLOGIA
CAPITULO |
RECOMENDACOES DE SEGURANCA

Art. 86. Poderdo ser manuseados microrganismos do Grupo 1,
representados pelos Lactobacillus, Lactococcus, Saccharomyces, Bacillus polymyxa,
cepas ndo patogénicas de E. coli, dentre outros; os quais até o momento, néo
causam doencas para 0 homem e sédo de baixo risco individual e coletivo e nao
representam riscos para 0 ambiente; e, ainda, permiti-se o0 manuseio de
microrganismos do Grupo 2 que se refere as Espécies de Salmonella (exceto S.
typhi), E. coli patogénicas, Proteus, Staphylococcus, Streptococcus, Neisseria,
Listeria, dentre outros do mesmo grupo, os quais podem causar doengas no homem,
mas a exposicao laboratorial raramente produz doenca; mesmo assim, para essas
doencas existem medidas profilaticas e terapéuticas eficientes.

Art. 87. Para desenvolver alguma atividade no laboratério de
microbiologia deve-se lavar e desinfetar as méos (com alcool concentrado em 70% +
30% de agua) antes do inicio e ao término das atividades;

Art. 88. Toda amostra bioldégica deve ser considerada potencialmente
contaminada;

Art. 89. Deve-se desinfetar a bancada de trabalho ao inicio e ao término
de cada aula pratica. E necessario lavar as maos apds desinfetar a bancada;

Art. 90. . Toda manipulagdo de amostra deve ser realizada com uso de
protecao individual;

Art. 91. Em qualquer tipo de acidente (derramamento de cultura,
ferimentos etc.), deve-se comunicar imediatamente o fato ao professor ou ao
técnico. O material deve ser coberto com desinfetante (deixar em contato por 15
minutos), e a seguir devem-se lavar bem as méos com agua e sabao desinfetando-
as com alcool concentrado em 70% + 30% de agua.

Art. 92. Todo material contaminado (pipeta, bastédo, lamina, laminula etc.)
deve ser colocado em recipientes adequados (provetas ou frascos com
desinfetante).

Art. 93. O manuseio dos equipamentos do laboratério de microbiologia
(incluindo microscopios) apenas deve ser feito apds treinamento adequado, sendo a

pessoa usuaria a responsavel por quaisquer danos em caso contrario.
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Art. 94. Os tubos de cultura devem ser colocados nas estantes ou nos
suportes adequados. Nunca devem ser postos no bolso do avental ou deitados
sobre a bancada,;

Art. 95. Os tubos de ensaio e as placas de Petri devem ser manipulados
adequadamente. Nunca se deve colocar o tampao de algodao sobre a bancada.

Art. 96. E preciso tomar muito cuidado ao acender o bico de Bunsen,
observando se ndo existe produto inflamavel (&lcool, éter, acetona etc.) nas
proximidades da chama;

Art. 97. As alcas de repicagem devem ser aquecidas ao rubro antes e
depois de serem usadas. Antes de tocar o material de cultura, deve-se esperar que
a alca esfrie préximo da chama ou resfria-la em uma regido do meio de cultura sem
crescimento de colonias;

Art. 98. A chama do bico de Bunsen deve estar controlada de tal forma
gque a combustdo do gas seja completa, apresentando chama azul, pois caso
contrario a temperatura adequada de flambagem néo € atingida, e, portanto, a alca
ndo sera descontaminada;

Art. 99. Ao se desenvolver qualquer atividade no laboratério de
microbiologia deve-se cuidadosamente observar as técnicas assépticas e de
biosseguranca adequadas.

Art. 100. Todos o0s materiais utilizados para cultivo devem ser
autoclavados sob as temperaturas e as pressfes adequadas para destruicdo dos
microrganismos, evitando a contaminacao do meio ambiente;

Art. 101. Ao final da aula, deve-se limpar a bancada, desligar e cobrir 0s
microscoépios, fechar o bico de Bunsen e a valvula de seguranca, descartar luvas e
lavar as méaos e desinfeta-las com alcool concentrado em 70% + 30% de agua antes
de deixar o laboratorio.

Art. 102. Os jalecos usados em aulas de microbiologia devem ser sempre
lavados apods o uso.

Art. 103. Antes de deixar o laboratério certificar-se que todos os aparelhos

utilizados foram devidamente desligados.
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TITULO 1l
NORMAS PARA OS LABORATORIOS DE FISICO QUIMICA | =1l

E QUIMICA ANALITICA
CAPITULO |
USO DE EQUIPAMENTOS

Art. 104. E obrigatéria, por parte do professor responsavel, técnico de
laboratorio ou qualquer instrutor ter a leitura concluida dos manuais de instrugdes,
antes iniciar a operagao de qualquer equipamento.

Art. 105. Para a utilizacdo de chapas ou mantas de aguecimento, deve-
se:

| - Nao deixar chapas ou mantas de aquecimento ligadas sem 0 aviso
“Ligado”, claramente visivel.

Il - Usar sempre chapas ou mantas de aquecimento, para evaporagéo ou
refluxo, dentro da capela.

[ll - N&o ligar chapas ou mantas de aquecimento que tenham residuos
aderidos sobre a superficie.

IV — Nao deixar a mufla em operagcdo sem o aviso “Ligada”, claramente
visivel.

V - Desligar a mufla ou ndo a utilizar se o termostato n&o indicar a
temperatura ou se a temperatura ultrapassar a programada.

VI - Nao abrir bruscamente a porta da mufla quando estiver aquecida.

VII - N&o tentar remover ou introduzir material na mufla, sem utilizar
pingas adequadas, protetor facial e luvas de amianto ou luva ‘Kevlar’ resistente a
altas temperaturas.

VIII - N&o permitir a evaporacao de liquidos na mufla.

IX - Empregar para calcinagdo somente cadinhos ou capsulas de material
resistente a temperatura de trabalho.

X — Preferencialmente, realizar a atividade na capela de exaustdo de
gases e somente nos laboratérios com o uso permitido, pelos técnicos e professores
responsaveis.

Xl - Antes de acender o bico de Bunsen, deve-se verificar e eliminar:
vazamentos; dobra no tubo de gas; ajuste inadequado entre o tubo de gas e
conexdes; a existéncia de materiais ou produtos inflaméaveis ao redor do bico.

Xl - Nunca acender o bico de Bunsen com a valvula de gas
demasiadamente aberta.
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XIII - Operar sistemas de vacuo com a devida protecéo frontal no rosto.

XIV - Nao produzir o vacuo rapidamente, em equipamentos de vidro.

XV - Recobrir com fita de amianto qualquer equipamento de vidro sobre o
qual haja duvida quanto a resisténcia ao vacuo operacional.

XVI - Utilizar frascos de seguranca em sistemas a vacuo e verifica-los
periodicamente.

XVII - Ao iniciar o uso, da capela de exaustdao de gases, verificar: se 0
fluxo de exaustdo esta ocorrendo; se 0 piso e a janela da capela estdo limpos e se
as janelas da capela estejam funcionando perfeitamente.

XVIII - Nunca iniciar um trabalho que exija aguecimento, sem antes
remover 0s produtos inflamaveis da capela.

XIX - Deixar na capela apenas o material (equipamentos e reagentes)
necessarios.

XX - Remover todo e qualquer material desnecessario, principalmente
produtos quimicos.

XXI - Manter as janelas da capela com o minimo possivel de abertura e
usar, sempre que possivel, um anteparo resistente entre usuario e o equipamento,
para maior seguranca.

XXII - Nunca colocar o rosto dentro da capela.

XXIII - Sempre instalar equipamentos ou abrir frascos de reagentes a pelo
menos 20 (vinte) centimetros de distancia da janela da capela.

XIV - Em caso de paralisacdo do exaustor, tomar as seguintes
providéncias: interromper o trabalho imediatamente; fechar ao maximo a janela da
capela; colocar a mascara de protecdo adequada, quando houver risco de
intoxicacdo; avisar ao responsavel pelo laboratorio; colocar uma sinalizacdo de
defeito na janela da capela, como por exemplo, “Janela com defeito, ndo use”.
Somente reinicie o trabalho com o minimo de 05 (cinco) minutos depois da

normalizag&o do sistema de exaustéo.
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) CAPITULO I )
MANIPULACAO DE PRODUTOS QUIMICOS SOLIDOS, LIQUIDOS E GASOSOS

Art. 106. E obrigatério durante o uso de liquidos inflamaveis:

| - Manter distancia de fontes de ignicdo (aparelhos que gerem calor,
tomadas, interruptores, lampadas, celulares, etc.).

II - Utilizar a capela de exaustdo de gases para procedimentos que
liberem gases ou vapores toxicos.

[ll - Utilizar protetor facial e luvas de couro quando for necessaria a
agitacdo de frascos fechados contendo liquidos inflamaveis e/ou extremamente
volateis.

IV - Deve-se ter atencdo maxima, quando da manipulacdo de
combustiveis com ponto de fulgor menor que 70°C.

Art. 107. Para a utilizacdo de solidos téxicos, deve-se:

| - Estar informado, através da Ficha de Informacdo de Seguranca de
Produtos Quimicos - FISPQ, sobre a toxidez, via de ingresso no organismo e
primeiros socorros.

Il - Usar luvas e 6Oculos de seguranca, quando recomendado pela Ficha
de Informacédo de Seguranca de Produtos Quimicos — FISPQ.

[l - Interromper o trabalho imediatamente, caso apresente algum sintoma,
tipo dor de cabeca, nduseas, tonturas, etc.

IV - Diluir solucdes concentradas de produtos corrosivos sempre
acrescentando o produto concentrado sobre o diluente. Por exemplo: acido sulfurico
sobre a agua.

V - Estar ciente que produtos corrosivos, substancias quimicas com
caracteristicas acido/bases pronunciadas, podem ocasionar queimaduras de alto
grau por acdo quimica sobre os tecidos vivos e podem também ocasionar incéndios,
guando colocados em contato com material organico (madeira) ou outros produtos
quimicos.

Art. 108. Os cilindros ou similares de gases inflamaveis, rigorosamente,
devem estar sempre em area externa ao laboratério, livre de calor, seguindo as
normas de segurancas municipais, estaduais e federais. Devendo os registros e
tubulacdes serem observados pelos usuarios e responsaveis.

| - Manter o cilindro fixado por meio de correntes, isto é, com cinta de

seguranga.
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II - Ndo manusear cilindros de gases comprimidos utilizando a valvula
como ponto de apoio.

Il - Utilizar o procedimento de rolagem de cilindros somente para
pequenos ajustes de posicao. Nos demais casos, utilizar os carrinhos apropriados.

IV - E obrigatério manter, no interior das casas de gases, somente
cilindros fixos com as devidas cintas de seguranca e observando a compatibilidade
entre os gases armazenados.

V - Néo abrir a valvula principal sem antes ter certeza de que a vélvula
redutora esta fechada.

VI - Nunca abrir demasiadamente a valvula principal do cilindro.

CAPITULO Il )
ESTOCAGEM DE PRODUTOS QUIMICOS

Art. 109. Finalidade - Esse capitulo tem por finalidade instruir sobre os
procedimentos béasicos de estocagem de produtos quimicos e materiais nos
laboratorios do IF Sertdo-PE, Campus Petrolina.

Art. 110. Na estocagem de produtos quimicos:

| - E obrigatério que os produtos estocados estejam divididos de acordo
com as classificacdes de risco.

Il - E obrigatéria a manutencdo de inventario atualizado dos produtos
qguimicos estocados.

lll - A estocagem e manuseio de produtos quimicos devem ocorrer com
base na Ficha de Informacdo de Seguranca de Produtos Quimicos — FISPQ e nas

recomendacdes descritas nos rétulos dos fabricantes.

CAPITULO IV
DESCARTE DE RESIDUOS

Art. 111. Finalidade - Esse capitulo tem por finalidade estabelecer um
procedimento para o descarte de rejeitos oriundos das atividades realizadas nos
laboratoérios de quimica do IF Sertdo-PE, Campus Petrolina.

Art. 112. Os responsaveis pelo laboratério deverdo definir uma ou mais
areas de transito de residuos para descarte no laboratério. O gerenciamento dessa

area é de encargo do técnico responsavel pelo laboratorio.
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Art. 113. E obrigatério que os rejeitos oriundos dos laboratérios estejam
devidamente identificados e acompanhados pelo Formulario Interno de Descarte ou
a Ficha de Emergéncia devidamente preenchidos. Entende-se como devidamente
identificados o seguinte: todos os frascos conterdo rétulo com as seguintes
informacdes: Composicao qualitativa do rejeito; data e nome do responsavel.

§1° E obrigatério que os métodos de tratamento e descarte dos rejeitos
oriundos das disciplinas experimentais sejam fornecidos previamente.

§2° E obrigatério manter organizados 0s rejeitos estocados
provisoriamente nos laboratorios.

83° N&o seréo aceitos para descarte, os rejeitos liquidos contendo solidos
em suspensao.

Art. 114. E recomendado que residuos soélidos n&o toxicos como:
acucares, amido, aminoacidos e sais que ocorrem em organismos Vvivos, acidos
laticos e citricos e seus sais de Na+, NH4+, K+, Mg2+ e Ca2+; nitratos, cloretos,
sulfatos e fosfatos de: Al3+, Ca2+, Fe3+, NH4+, Na+, Mg2+ e Zn2+, possam ser
descartados na pia.

§1° E proibido o descarte de Residuos soélidos de metais toxicos. Estes
residuos devem ser precipitados como hidréxidos usando hidréxido de sédio
comercial, e descartados nos frascos de residuos de metais caso a solucédo seja
aquosa. Se a solucdo for organica o residuo deve ser descartado como solvente
organico.

82° Nunca jogar liquidos inflamaveis na pia, mas, sim, guarda-los em
recipientes identificados e adequados para residuos inflamaveis.

§3° E recomendado que residuos liquidos como solventes organicos
devam ser separados em clorados e nao clorados e armazenados em local
apropriado segundo as caracteristicas de toxicidade, classe de inflamabilidade e
outras.

84° Residuos biologicos somente poderdo ser descartados apoés

esterilizagéo.
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TITULO IV
NORMAS DE USO DO LABORATORIO EXPERIMENTAL DE ALIMENTOS
CAPITULO |
MANUSEIO DE EQUIPAMENTOS E DE ALIMENTOS

Art. 115. Todo alimento armazenado nas geladeiras do laboratério
deverdo estar devidamente identificados (responséavel, data e finalidade de uso),
caso contrario, serdo descartados.

Art. 116. Os usuarios do laboratério deverdo observar a geladeira correta
para armazenamentos das amostras, tipo carne, vegetal, leite, etc., caso contrario,
por segurancga, as amostras serdo descartadas.

Art. 117. O uso dos armarios deve ser destinado apenas para alunos,
ficando os mesmos responsaveis por desocuparem os armarios ao final da disciplina
ou da pesquisa.

Art. 118. O consumo de alimentos no laboratério, unicamente seré
permitido mediante a degustacao autorizada pelo professor e no espaco apropriado.

Art. 119. A solicitacdo de material para aulas praticas fica sob a
responsabilidade do professor da disciplina e deve ser encaminhada ao setor
administrativo com antecedéncia suficiente para o atendimento. No entanto, a
programacao de material de uso anual deverd ser encaminhada no final do
calendério anual.

Art. 120. Cabem ao técnico responsavel pelo LEA, as seguintes
responsabilidades:

| - Manter o laboratério limpo e organizado.

Il - Observar/controlar estoque de ingredientes, aditivos e embalagens.

[l - Verificar a validade de ingredientes e aditivos.

IV - Informar as necessidades de manutencédo das instalacdes e aquisicao
de gas.

V - Controlar frequéncia de uso do laboratério.

VI - Apoiar as aulas praticas.

Art. 121. Os usuarios do laboratério devem seguir as normas de Boas

Praticas de Fabricacdo (BPF).
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TiITULO V
PROCEDIMENTOS EM CASO DE ACIDENTES

Art. 122. E obrigat6rio comunicar imediatamente todo e qualquer acidente,
aos responsaveis pelo laboratério e as autoridades do Campus.

Art. 123. Procedimentos gerais em caso de acidente sem vitimas:

| - Em caso de derramamento de produto quimico limpar o local o mais
rapido possivel, ventil-lo (abrir portas e janelas) e descartar os residuos da limpeza,
papel ou materiais impregnados, como residuos quimicos. Caso o produto seja
extremamente téxico deve-se evacuar o local e usar mascara adequada na
operacédo de limpeza do local.

Il - E obrigatério em caso de principio de incéndio manter a calma, nio
tentar resolver o problema se nao tiver instrucdo adequada, desligar o quadro de
energia elétrica, usar o extintor, caso saiba manusea-lo, chamar ajuda
imediatamente, auxiliar na evacuacao do local e comunicar aos Bombeiros (193).

Art. 124. Procedimentos gerais em caso de acidente com vitimas:

| - Deve-se comunicar imediatamente aos responsaveis pelo laboratério,
ao setor de saude, ao setor de manutenc¢do e seguranca, as demais autoridades do
Campus, aos Bombeiros (193) ou SAMU (192).

Il - Em caso de respingo de produto quimico na regido dos olhos: lavar a
regido afetada abundantemente no lava-olhos, por pelo menos 15 (quinze) minutos.
Manter os olhos abertos e conduzir imediatamente ao médico ou chamar o resgate.

[Il - Em caso de respingo em qualquer regido do corpo: retirar a roupa que
recobre o local atingido, lavar abundantemente com agua, na pia ou no chuveiro de
emergéncia, dependendo da area atingida, por pelo menos 15 (quinze) minutos e
encaminhar imediatamente ao médico ou chamar o resgate.

IV - Em caso de queimaduras: lavar o local com cuidado, cobrir a area
afetada com uma fina camada de vaselina estéril. Nao utilizar nenhum outro produto.
Encaminhar a vitima ao hospital mais proximo ou chamar o resgate.

V - Em caso de cortes: lavar o local com agua, abundantemente, cobrir 0
ferimento com gaze e atadura de crepe para estancar a hemorragia e encaminhar a
vitima imediatamente a emergéncia do hospital ou chamar o resgate, SAMU (192).

VI - Em caso de outros acidentes: recorrer a procedimentos de primeiros
socorros e encaminhar a vitima a emergéncia do hospital mais proximo ou chamar o
resgate, Bombeiros (193) e/ou SAMU (192).
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TiTULO VI
BIOSSEGURANCA

Paragrafo Unico. Entende-se por Biosseguranca, o conjunto de medidas
necessérias para a manipulagdo adequada de agentes biolégicos, quimicos,
genéticos, fisicos (elementos radioativos, eletricidade, equipamentos quentes ou de
pressdo, instrumentos de corte ou pontiagudos, vidrarias) dentre outros, para
prevenir a ocorréncia de acidentes e conseguintemente reduzir 0s riscos inerentes
as atividades desenvolvidas, bem como proteger a comunidade e o ambiente e os
experimentos. Neste contexto, considerando a estrutura disponivel nos laboratorios
do IF- Sertdo Pernambucano, Campus Petrolina determina-se;

| — Permitir apenas o manuseio de Microrganismos do Grupo | que, até
0 momento, ndo causam doencas para o homem (baixo risco individual e coletivo) e
gque ndo representam riscos para o ambiente (Lactobacillus, Lactococcus,
Saccharomyces, Bacillus polymyxa, cepas nao patogénicas de E. coli, dentre outros
do mesmo Grupo);

Il — Permitir o manuseio de Microrganismos do Grupo 2, que podem
causar doencas no homem, mas a exposicao laboratorial raramente produz doenca.
Mesmo assim, para essas doencas existem medidas profilaticas e terapéuticas
eficientes (Espécies de Salmonella (exceto S. typhi), E. coli patogénicas, Proteus,
Staphylococcus, Streptococcus, Neisseria, Listeria, dentre outros do mesmo grupo);

[l — Proibir o manuseio de Microrganismos do Grupo 3 que podem
causar doencas graves no homem e apresentam risco elevado para o0s
laboratoristas, e, podem apresentar riscos de serem disseminados para a
populacdo, mas para as doencas causadas existem medidas profilaticas e
terapéuticas eficazes (Mycobacterium tuberculosis, Coxiella burnetti);

IV — Proibir o manuseio de Microrganismos do Grupo 4 Microrganismos
que causam doencas humanas severas e apresentam risco elevado para 0s
laboratoristas e para a populagdo em geral. Considerados agentes altamente
infecciosos que se propagam facilmente, podendo causar a morte das pessoas
infectadas, pois ndo existem atualmente medidas profilaticas ou tratamentos
efetivos.

V — Proibir qualquer experimento de natureza radioativa.

VI - Proibir qualquer experimento de natureza genética.

VII — Proibir qualquer experimento de natureza explosiva.
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Paragrafo Unico. Casos nado previstos, por esta Normativa, seréo
analisados pelo professor responsavel e/ou técnico de laboratorio, considerando as
Resolugbes superiores a exemplo da Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria —
ANVISA e, concomitantemente, deverao ser informados para a Dire¢cdo de Ensino e
Direcdo Geral do Campus Petrolina.
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