MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS SERRA TALHADA

REGULAMENTO N° 001, DE 09 DE AGOSTO DE 2022
PROCESSO ELETIVO DOS MEMBROS REPRESENTANTES DO CONSELHO DO

CAMPUS SERRA TALHADA DO IFSertaoPE

O Diretor-Geral do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo
Pernambucano, Campus Serra Talhada, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pela Portaria
n2 183/2020/REITORIA/IFSertaoPE, de 28 de fevereiro de 2020, publicada no Diario Oficial
da Unido em 3 de margo de 2020, torna publicas as normas e prazos para Eleicio dos
Membros Representantes do Conselho do Campus Serra Talhada, docentes,
técnico-administrativos e discentes, por meio da Comissdao Eleitoral constituida pela
Portaria n° 022 de 22 de fevereiro de 2022.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. O presente regulamento tem por objetivo estabelecer normas e procedimentos
necessarios a realizacdo do processo eletivo dos membros representantes do Conselho do
Campus de Serra Talhada do IFSertaoPE, mandato 2022-2024.

1.2. O Conselho do Campus é o 6rgdo consultivo cuja finalidade é colaborar para o
aperfeicoamento dos processos educativo, administrativo e orgcamentario-financeiro e,
ainda, zelar pela correta execucdo das politicas do IFSertaoPE, no Campus.

1.3. As competéncias gerais do Conselho do Campus estdo estabelecidas no art. 14 do
Regimento Geral do IFSertaoPE e no art. 52 do Regimento dos Conselhos de Campus dos

Campi do IFSertaoPE.
“Art. 14. Compete ao Conselho de Campus do
IFSertdo-PE: | - colaborar para o aperfeicoamento
do processo educativo e zelar pela correta
execucdo das politicas do IFSertdo-PE, em cada
campus, cabendo-lhe a supervisdo das atividades
de administragdo, ensino, pesquisa, extensdo e
inovacdo; Il - autorizar a convocacgdo, definir as
regras, homologar os resultados da assembleia
geral e encaminhar a minuta do regimento
interno para apreciacdo do Conselho Superior; Il
- colaborar com o planejamento, a execucdo e a
avaliacdo do trabalho das
diretorias/departamentos, visando a melhoria da
qualidade, da eficiéncia e da eficacia nos
processos de gestdo, do ensino, da pesquisa, da
extensdo, da inovagdo e dos assuntos
comunitarios; IV - apreciar os relatérios de
desempenho anual da direcdo-geral e de suas
respectivas  diretorias/departamentos; V -
apreciar o plano de gestdo plurianual (04 anos)
proposto pela direcdo geral do campus,
contendo os objetivos a serem alcangados e
metas anuais para cada indicador de gestdo
proposto pelas diretorias/departamentos em
consondncia com as metas do IFSertdo-PE; VI -
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2. DA COMISSAO ELEITORAL DO CAMPUS

apreciar as politicas administrativas, financeiras
e educacionais do campus; VIl - propor
atualizagGes e modificagbes no regimento do
Conselho de Campus nos campi; VIII - opinar
sobre a criagdo, modificacdo ou extingdo de
componente do organograma do campus; IX -
opinar sobre as demais questGes submetidas a
sua aprecia¢do.”.

2.1. O processo de eleicdio dos membros do Conselho do Campus Serra Talhada do IF
SERTAO-PE serd coordenado por Comissdo Eleitoral composta por 03 (trés) servidores do
Campus, a qual competird conduzir todo o processo eletivo, inclusive:

2.1.1. Divulgar o processo eleitoral, no ambito do Campus;

2.1.2. Propiciar a inscri¢do dos candidatos;

2.1.3. Enviar os nomes dos candidatos para homologacao das candidaturas pelo

Diretor-Geral;

2.1.4. Providenciar as listas de votacao;

2.1.5. Providenciar as cédulas de votacao;

2.1.6. Determinar os locais e horarios de votacao;

2.1.7. Indicar os membros que comporao as mesas de votagao e apuracao;
2.1.8. Realizar a apuracdo da votacao;

2.1.9. Exarar ata circunstanciada da votagao e da apurag¢ao de votos;

2.1.10. Encaminhar o resultado das elei¢des ao Diretor-Geral do Campus para

homologacao;

2.1.11. Demais atividades correlacionadas ao processo eletivo.

3.DA CONSTITUICAO DO CONSELHO DO CAMPUS
3.1. A composicdo do Conselho do Campus estd definida no art. 13, §12, | e Il, do
Regimento Geral do IFSertaoPE e no art. 39, | e I, do Regimento dos Conselhos de Campus

dos Campi do IFSertaoPE.

3.1.1. O Conselho do Campus é constituido por:

| - Membros natos:

a) Diretor Geral, na qualidade de Presidente;

b) Diretor ou Chefe do Departamento de Administragao e Planejamento;
c) Diretor de Ensino ou Chefe do Departamento de Ensino;

d) Coordenador de Pesquisa, Inovacdo e Pés-graduacao;

e) Coordenador de Extensdo e RelagGes Organizacionais ou equivalentes.

Il — Membros representantes:

a) dois servidores técnico-administrativos, eleitos entre seus pares, sendo um

suplente;

b) dois discentes eleitos entre seus pares, sendo um suplente;
c) dois servidores docentes efetivos, eleitos entre seus pares, sendo um suplente;
d) um representante da sociedade civil.

3.2. O presente Regulamento Vvisa

a eleicdo dos representantes docentes,

técnico-administrativos em educacdo e discentes do Conselho do Campus, os quais serdo



e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
CAMPUS SERRA TALHADA
eleitos pelos seus pares e a selecdo do membro da sociedade civil.
Serdo eleitos:
a) 01 (um) representante dos docentes e respectivo suplente;
b) 01 (um) representante dos técnico-administrativos em educacdo e respectivo
suplente;
c) 01 (um) representante dos discentes e respectivo suplente.
3.3. O representante da sociedade civil e seu suplente serao escolhidos pelos membros
eleitos do Conselho do Campus e demais conselheiros natos, em escrutinio secreto, para
mandato de dois anos, sem direito a reconducdo, dentre as personalidades da sociedade
civil, sugeridas pelo Conselho, que mais se destacaram no apoio aos Institutos Federais, a
educacdo, a ciéncia, a tecnologia, a cultura e a arte, integrantes, preferencialmente, do
mundo do trabalho, da educagdo, artistico, cultural e da rede de organiza¢des
nao-governamentais.

4. DO MANDATO

4.1. Os mandatos dos membros representantes do Conselho do Campus terdo a duracao
de 02 (dois) anos, podendo ser reeleitos, por igual periodo, pelos seus pares.

4.2. O mandato dos conselheiros natos perdurard pelo periodo em que se mantiverem
nas respectivas fungdes.

5. DO CRONOGRAMA
5.1. Para a realizagdo da presente elei¢ao, sera obedecido o seguinte cronograma:

CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

ATIVIDADE DATA
Publicacdo e divulgacao do Regulamento de Eleigao 10 de agosto de 2022
Prazo para recurso (Regulamento) 11 de agosto de 2022
Resultado dos recursos e publicacdo final do Regulamento 12 de agosto de 2022
Periodo de inscricdo dos candidatos 15 a 18 de agosto de 2022
Publica¢do das candidaturas 19 de agosto de 2022
Prazo para recurso das candidaturas 22 de agosto de 2022
Resultado dos recursos e Homologacao final das inscrigdes 23 de agosto de 2022
InscricOes de Fiscais Eleitorais dos Candidatos 24 de agosto de 2022
Publicacdo e homologacdo dos Fiscais 25 de agosto de 2022
Periodo de campanha eleitoral 24 a 30 de agosto de 2022
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Eleicdo dos membros do Conselho de Campus 31 de agosto de 2022
Divulgacao dos resultados das apuragoes 31 de agosto de 2022
Prazo para recurso (resultados das apuragoes) 01 de setembro de 2022
Resultado dos Recursos 02 de setembro de 2022
Homologacdo e publicacdo dos resultados finais da eleicao 05 de setembro de 2022
Ato de posse dos membros do Conselho do Campus setembro de 2022

6. DA INSCRICAO

6.1. As inscrigdes dos docentes, técnico-administrativos em educagao e discentes serao
realizadas através do e-mail: cst.direcao@ifsertao-pe. edu.br;

6.2. As inscricdes serdao enviadas pela Comissdao Eleitoral para homologacao das
candidaturas pela Dire¢cdo-Geral e divulgadas no site institucional, conforme calendario
de atividades.

7. DA CANDIDATURA
7.1. Da Candidatura de servidores docentes e técnico-administrativos.
7.1.1. S3o requisitos para os candidatos concorrerem as representagdes docentes e
técnico-administrativos em educacdo no Conselho do Campus Serra Talhada:
7.1.1.1. Ser do quadro efetivo do Campus e estar em exercicio neste;
7.1.1.2. Nao se encontrar afastado das atividades da instituicdo, por um periodo
superior a 06 (seis) meses;
7.1.1.3. Nao estar afastado para qualificacdo em programas de pds-graduacdo Stricto
Sensu, Colaboracdo Técnica e para tratamento de saude por periodo superior a 06
(seis) meses;
7.1.1.4. Nao ter recebido as penalidades previstas no Art. 127 da Lei 8.112, de 11 de
dezembro de 1990, apds instauracdo de procedimento de Sindicdncia ou Processo
Administrativo Disciplinar, nos ultimos 05 anos;
7.1.1.5. Nao se encontrar em processo de aposentadoria;
7.1.1.6. Ndo ser membro da Comissao Eleitoral do Conselho do Campus.
7.1.2. Os candidatos docentes e técnico-administrativos deverdao se inscrever
individualmente, sendo os classificados em 12 e 22 lugares na eleicdo,
respectivamente, os titulares eleitos e suplentes.
7.2. Da Candidatura de Discente
7.2.1. Os discentes votardo em urnas distintas, votando em candidatos pares.
7.2.2. S3o requisitos para os candidatos concorrerem a representacdo dos
discentes no Conselho do Campus:
7.2.2.1. alunos regularmente matriculados no Campus Serra Talhada que tiverem
16 (dezesseis) anos completos na data da publicacdo do Regulamento de Eleicdo;
os candidatos deverdo ter, no minimo, 01 (um) ano a cumprir até a finalizacdo do
curso, comprovados por declaracdo emitida pela Secretaria de Registro
Académico.
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7.2.3. Para o cumprimento do mandato, a eleicao de discentes do Conselho do
Campus
elegerd um representante discente dos cursos regulares da instituicdo,
representando discentes dos cursos técnicos de nivel médio e cursos superiores.
7.2.4. Os candidatos discentes deverdo se inscrever individualmente e sera
considerado eleito o candidato discente melhor classificado na eleicdo. O
candidato classificado em 22 (segundo) lugar serd o suplente de seu respectivo
representante.
7.2.5. Sdo considerados regularmente matriculados em cursos regulares os
discentes com matricula regular ativa nos cursos de educa¢do de jovens e
adultos articulados com a educacdo profissional, de nivel médio, de graduacao e
de pds-graduagdo do Campus.
7.2.5.1. Nao poderdo se candidatar discentes que: | — tenham sofrido alguma
penalidade decorrente de processo disciplinar nos ultimos quatro anos; Il —
estejam em trancamento de matricula; Il — estejam em programa de mobilidade
académica.

7.3. Os demais candidatos classificados no processo eleitoral passardo a compor, na
ordem de classificacdo da eleicao, lista de cadastro de reserva, para que sejam feitas
substituicdes na representacdo do seu nivel, caso haja necessidade.

8. DOS ELEITORES

8.1. S3o eleitores para escolha dos representantes docentes e técnico-administrativos em
educacdo os servidores pertencentes ao quadro de pessoal efetivo do Campus e que
estejam em efetivo exercicio neste.

8.2. S3o eleitores todos os discentes regularmente matriculados no Campus, na data da

votacgao.

9. DA DIVULGAGAO DAS CANDIDATURAS

9.1.

As atividades de divulgagdo das candidaturas serdao de responsabilidade dos

candidatos.

9.2. A divulgacdo das candidaturas ocorrerd de acordo com o estabelecido no
cronograma de atividades (Item 5), no site institucional.

9.3. E proibida a divulgacdo das candidaturas fora do periodo estabelecido no cronograma,
ficando os candidatos sujeitos as penas previstas neste Regulamento.

9.4. Qualguer dano ao patrimonio decorrente da divulgacdo das candidaturas serd
comunicado ao candidato, que deverd arcar com os custos da reparagao.

9.5. N3o serd permitido o uso de instrumentos acusticos, ou qualquer outro
equipamento que provoque ruidos nos periodos de aula.

9.6. Nao sera permitida a distribuicao de brindes, tais como: bottons, camisetas, réguas,
canetas e outros.

9.7. Fica proibida a “boca de urna”.

9.8. Os candidatos poderdo visitar os setores do Campus, desde que ndo prejudiquem
suas atividades e que estejam previamente agendados com a chefia imediata de cada
setor. Da mesma forma, os discentes deverao solicitar autorizacdo das Coordenagdes
dos Cursos, para fins de visitas as salas de aulas.
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10. DA CEDULA DE VOTAGAO

10.1. As cédulas de votacdo serdo confeccionadas pela Comissdo Eleitoral.

10.2. A sequéncia dos candidatos nas cédulas de votagao serd determinada pela ordem
alfabética dos nomes dos candidatos que tiveram suas candidaturas homologadas.

11. DA ELEICAO

11.1. O voto é facultativo, secreto e ndo serd exercido por correspondéncia ou procuracao.

11.2. A votacdo ocorrerd em local especifico determinado pela Comissdo Eleitoral.

11.3. A eleicdo se dara através do sistema tradicional de votacdo (cédulas em papel).
11.3.1. Os representantes serdo eleitos pelo voto direto pelos seus pares,
garantido o sigilo do voto e da inviolabilidade da urna eleitoral.

11.4. Cabera a mesa receptora coletar os votos dos eleitores.

11.4.1. A mesa receptora de votos serd composta por 01 (um) presidente, 01
(um) secretario e 01 (um) mesario escolhidos entre os membros da Comissdo
Eleitoral do Campus.

11.4.2. A nomeacdo dos membros da mesa sera feita por meio de ato do
Presidente da Comissao Eleitoral do Campus.

11.5. Para exercer seu direito de voto, os eleitores deverao se identificar perante a mesa

receptora apresentando um documento de identificagcdo oficial com foto.

11.5.1. A ndo apresentagdao de documento impedira o exercicio do voto, nao
cabendo qualquer recurso.

11.6. A mesa receptora devera:

11.6.1. Convidar o eleitor a assinar a lista de presenca oficial;
11.6.2. Entregar a cédula oficial rubricada ao eleitor;

11.7. Na cabine de votacdo, o eleitor indicara assinalando com um X (xis) a quadricula

correspondente ao seu candidato de preferéncia e dobrara a cédula oficial.

11.7.1. Ao sair da cabine de votacdo, o eleitor depositara na urna a cédula oficial.
11.7.2. Ao depositar a cédula na urna, o eleitor devera fazé-lo de maneira a
mostrar a parte rubricada a mesa, para que um dos membros verifique, sem nela
tocar, se ndo foi substituida;

11.8. Se a mesa observar que a cédula foi substituida, o eleitor terd seu direito de voto

negado e a ocorréncia serd registrada na ata de votacao.

11.9. Caso a cédula entregue ao eleitor esteja danificada, viciada, assinalada ou se ele

proprio danificd-la ou assinald-la erroneamente poderd pedir outra ao Presidente da

mesa, restituindo a primeira cédula que serd imediatamente inutilizada a vista dos
presentes, resguardado o sigilo, caso o eleitor tenha nela assinalado.

11.10. A cédula inutilizada devera ser colocada em envelope e entregue a Comissdo

Eleitoral do Campus junto com o material de sobra da elei¢do, que providenciard sua

destruicao.

11.11. No caso de o nome do eleitor pertencente ao segmento docente ou técnico

administrativo ndao constar na lista de presenca oficial, serd o eleitor ainda admitido a

votar, desde que comprove estar lotado no Campus, apresentando manifestacdo por

escrito da Coordenacgao de Gestao de Pessoas do Campus ou do Diretor-Geral.
11.6.1. Comprovado que o eleitor é servidor do Campus, seu nome sera incluido
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na lista de presenca oficial e votara normalmente, devendo a mesa receptora
registrar a situagcao em ata.
11.12. No caso de o nome do eleitor pertencente ao segmento discente ndo constar na
lista de presenca oficial, serd o eleitor ainda admitido a votar, desde que comprove estar
regularmente matriculado no Campus, apresentando manifestacdo por escrito da
Secretaria de Controle Académico.
11.7.1. Comprovado que o eleitor é aluno do Campus, seu nome serd incluido na
lista de presenga oficial e votard normalmente, devendo a mesa receptora
registrar a situacao em ata.
11.13. No caso de eleitor pertencente ao segmento docente com mais de um cargo efetivo
no Campus, ndo serd permitido o voto cumulativo, e o eleitor devera votar no segmento
gue possuir o menor numero de servidores.
11.14. No caso de eleitor pertencente ao segmento docente ou técnico-administrativo em
educacdo, que seja discente do Campus, ndo serd permitido o voto cumulativo e o eleitor
deverd votar no segmento de servidores.

12. DA APURACAO

12.1. A Comissdo Eleitoral do Campus definird o local da apuracdo, que sera realizada
imediatamente ap6s o encerramento da recepc¢ao dos votos.

12.2. A apuracdo sera realizada pela mesa apuradora, cuja composicao e nomeacao dos
membros sera feita por meio de ato do Presidente da Comissao Eleitoral do Campus.
12.3. A Comissdo Eleitoral do Campus poderd constituir mais de 01 (uma) mesa
apuradora de votos. A mesa receptora podera atuar como mesa apuradora de votos,
caso o Presidente da Comissao Eleitoral do Campus assim determine.

12.4. Todos os membros da mesa deverdo estar presentes até o final do processo de
apuragao.

12.5. Somente poderdo permanecer junto a mesa apuradora os membros da Comissao
Eleitoral do Campus, 01 (um) fiscal por candidato e os candidatos, ndo cabendo a esses
ultimos se manifestar em relacdo a apuracao de votos.

12.6. Iniciada a apuragdo, os trabalhos ndo serdo interrompidos até o término da
atividade.

12.7. A urna sé podera ser aberta apds terem sido verificados pela mesa apuradora o
lacre, a lista de presenca oficial com a assinatura dos votantes e a ata de votacao.

12.8. Os fiscais poderdao propor a impugnacdo de votos a medida que forem sendo
apurados, e o Presidente submetera a apreciacdo da mesa apuradora de votos.

12.9. Os membros da mesa decidirdo, por maioria simples de votos, sobre as
impugnacgdes, cabendo ao Presidente da mesa a decisdao em caso de empate.

12.10. O registro da apuracdo devera ser realizado em ata.

12.11. A ata de apuragdo deverd ser subscrita por todos os membros da mesa
apuradora, inclusive pelos fiscais.

12.12. Apds o término da contagem, o Presidente da mesa devera encaminhar a ata de
apuracao e os demais materiais ao Presidente da Comissao Eleitoral do Campus.

12.13. De posse da ata de apuracdo de votos, a Comissdo Eleitoral encaminhard os
resultados ao Diretor-Geral do Campus, por oficio, até 24 horas apds a contagem dos
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votos.
12.14. Em caso de empate na apuracdao dos votos relativos aos segmentos docente,
técnico-administrativo em educacdo e discente, serda considerado como critério de
desempate o voto do Presidente do Conselho do Campus, nos moldes do art. 32, §19, do
Regimento dos Conselhos de Campus dos Campi do IFSertdoPE.

13. DOS FISCAIS
13.1. Cada candidato poderd indicar 01(um) fiscal, que deverd acompanhar os trabalhos
da mesa receptora e apuradora.
13.2. S6 poderao ser fiscais os aptos a votar.
13.3. A fiscalizacdo da votacdo nao podera ficar a cargo de candidatos ou integrantes da
Comissdo Eleitoral do Campus.
13.4. A inscricao dos fiscais serd realizada através do e-mail cst.direcao@ifsertao-pe.
edu.br.
13.5. Compete aos fiscais:
13.5.1. Apresentar-se ao Presidente da mesa receptora e apuradora de votos,
com o comprovante de inscri¢ao;
13.5.2. Fiscalizar o momento de recepc¢do e apuracdao dos votos, apresentando
verbalmente ou por escrito ao Presidente da mesa as irregularidades que
constatar.
13.5.3. Atender as orientacdes do Presidente da mesa.
13.6. O fiscal poderd ter seu credenciamento cancelado pelo Presidente da mesa
receptora e apuradora de votos, se:
13.6.1. Perturbar os trabalhos da(s) mesa(s);
13.6.2. Fizer “boca de urna”.

14. DA NULIDADE
14.1. Serdo nulas as cédulas:
14.1.1. Que nao corresponderem ao modelo oficial;
14.1.2. Que ndo estiverem devidamente rubricadas;
14.1.3. Que contiverem expressoes, frases ou sinais que possam identificar o voto.
14.2. Serao nulos os votos:
14.2.1. Quando o eleitor assinalar mais de uma op¢ao;
14.2.2. Quando a indicacdo do eleitor estiver colocada fora da quadricula prdpria,
exclusivamente no caso de colocar em duvida a vontade do eleitor.
14.3. Serao nulas as urnas:
14.3.1. Que apresentarem, comprovadamente, sinais de violacdo ou fraude;
14.3.2. Que ndo estiverem acompanhadas das respectivas atas e lista oficial de
presenca dos votantes.
14.4. Confirmada a anulacdo da urna, os votos nela contidos ndo serdo computados. A
Comissao Eleitoral do Campus definira uma nova data para realizagao de novo processo de
votagao relativo a urna anulada.
14.4.1. As urnas nulas serdo lacradas e guardadas pela Comissdo Eleitoral do
Campus até o encerramento do pleito.
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15. DOS RECURSOS
15.1. Caberd recurso de acordo com a atividade e periodo do cronograma estabelecido;
15.2. Os recursos poderdo ser interpostos através do e-mail: cst.direcao@ifsertao-pe.
edu.br.
15.3. Devem ser indicados, no recurso, os fatos e os fundamentos que o justifiquem.
15.4. A Comissao Eleitoral terd até 24 horas para apreciar o mérito do recurso.
15.5. Caso seja deferido o recurso, a Comissao Eleitoral devera tomar as providéncias
cabiveis em até 24 horas, a partir do deferimento.

16. DA PENALIDADE
16.1. O candidato infrator das normas deste Regulamento podera ser punido, a juizo da
Comissdo Eleitoral, mediante critérios de razoabilidade e proporcionalidade, com as
seguintes penalidades:

16.1.1. Adverténcia reservada, por escrito;

16.1.2. Adverténcia publica;

16.1.3. Perda de espaco de divulgacao de candidatura;

16.1.4. Cassacao da candidatura.

17. DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

17.1. A divulgacdo dos resultados da eleicdo serd feita de acordo com o cronograma
estabelecido.

17.2. Decorrido o prazo recursal, os resultados finais serdo encaminhados ao
Diretor-Geral pela Comissao Eleitoral, para homologac¢ao dos nomes dos eleitos.

18. DA DESIGNAGAO DOS ELEITOS
18.1. A designacdo dos eleitos serd formalizada por meio de ato do Diretor-Geral do
Campus.

19. DISPOSICC)ES FINAIS

19.1. Os comunicados da Comissdao Eleitoral serdo divulgados no site do Campus:
https://www.ifsertao-pe.edu.br/index.php/campus/serra-talhada

19.2. Os candidatos, seus cOnjuges ou companheiros e parentes até o 2° grau,
consanguineos ou afins, ndo poderdo compor a Comissdo Eleitoral do Campus.

19.3. Os casos omissos e as duvidas suscitadas quando da aplicacdo deste Regulamento
serdao resolvidos pela Comissao Eleitoral e, em ultima instancia, pela Dire¢ao-Geral do
Campus.

Serra Talhada, 09 de agosto de 2022.

Alex de Souza
Magalhaes:
07409285460 Poa

ALEX DE SOUZA MAGALHAES
Diretor-Geral
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