il

- §

HHE

w*.}[ [

il

(X

ik
& 'i‘ -
peap

SERVICO PUBLICO FEDE l}AL
MINISTERIO DA EDUCAQ
SECRETARIA DE EDUCA{ZAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO CIENCIA E TECNOLOGIA
DO SERTAO PERNAMBUCANO

]

RESOLUCAQ N°. 12 DO CONSELHO SUPERIOR,
DE 25 DE ABRIL DE 2012.

O Presidente em exercicio do| Conselho Superior do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e

Tecnologia do Sertio Pernamb :i:ano, no uso de suas atribuicdes legais,

v RESOLVE:

Art. 1° Autorizar, ad referendqm a emissiio de portaria normativa que dispGe sobre o recebimento

de Obras, Servigos, Compras © Locagdes a serem adoladas no ambito do Institwio Federal de

Educaciio, Ciéncia e Tecnologia do Sertio Pernambucano, conforme portaria cm anexo.

Art. 2° Esta resolug@o entra em) yigor a partir desta data.
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EPrestdente em exercicio do Conselho Superior

IF Sertao Pernambucano
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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGACAQ, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAQ PERNAMBUCANQ

PORTARIA NORMATIVA N° 9, DE 25 DE ABRIL DE 2012.

Estabelece normas scbre o recebimento de Obras,
Servigos, Compras ¢ LocagGes a serem adotadas no
dmbito do Instituto Federal de Educagio, Ciéncia e
Tecnologia do Sertio Pernambucano.

!
O Reitor Pro-Tempore, do II}:_JSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO SERTAq PERNAMBUCANO, no uso da competéncia que lhe foi

|
delegada pela Portaria Minigterial n® 46, de 07/01/2009, publicada no D.O.U. de
09/01/2009, considerando o lemorando n°292/2011-GR, RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Instituto Federal de Fducagfo, Ciéncia e Tecnologia do Sertio Pernambucano
devera adotar os procedimer tos estabelecidos nesta Portaria Normativa quanto ao
recebimento de Obras, Servigas e Compras nesta institui¢ao.
Art. 2°. Considera-se recebimérito o ato pelo qual a obra, servigo ou compra objeto de

contrato é entregue ao Institufo Federal de Educagfo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo

Pernambucano, em local previamente designado, devendo ser feita por servidor ou
comissio constituida de servidores, nomeada mediante Portaria editada pela Autoridade

COITlpEtEHtC.

I - O ato de recebimento se diyide em provisorio e definitivo;
k
§ 1° O reccbimento provisprio ndio caracteriza aceitagdo, apenas transfere a

responsabilidade pela gﬁarda & éonservag:ﬁo do objeto do contrato;

CAPITULO 11
IDAS OBRAS E SERVICOS
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

|

Art. 3° Na execuciio de Obras e Servicos, ao ser liberada para pagamento a tltima
parcela prevista em cronograpéqg fisico-financeiro, o executor do contrato encaminhard
ao Diretor Geral do Camy u‘s ao qual o contrato esteja vinculado, o Termo
Circunstanciado de Regebimegi*to Provisério de que trata a Lei n® 8.666/93, art. 73,
Inciso I, alinea “a”, devid:amente claborado pelo servidor responsével pelo
acompanhamento e fiscalizagip da execugdo do contrato.

§ 1° O Termo Circunstanciade fde Recebimento Provisério serd assinado pelo executor

do contrato, pelo(s) fiscal(is){designado(s) para atuar(em) na obra ou servigo e pelo

representante da contratada no prazo de alé quinze dias, contados da comunicagao

escrita de conclusdo da obra ou servigo pela contratada.

§2° Sendo detectadas pendéncias na obra ou servigo, estas serdo consignadas no proprio
Termo de Recebimento Provigdrio, juntamente com prazo para que o executor efetue a

regularizagio; . 1

§
3

§3° Ao sanar as pendénciasg constatadas 0 executor emitird nova comunicagao ao
responsével (is) pela fiscalizagrﬁ‘o a fim deste proceder inspe¢fo da efetiva regularizago,
finda a qual, se for o caso, emitird comunicagiio interna de regularizagdo em até (5)
cinco dias da comunicagao da ¢ ontratada;
1
Art. 4° Apds a assinatura do Termo de Recebimento Provisério. ou, sendo 0 caso. apos
a comunicagio interna de regtilﬂrimgéo das pendéncias, o Diretor Geral do Campus ao
qual o contrato esteja vincydlado, providenciard, imediatamente, a constituigdo de
comissdo de servidores para efgtuarem o recebimento definitivo.
- !
§1° O recebimento de que trala o caput, se dard mediante Termo Circunstanciado, de

Recebimento Definitivo assinado pelas partes, apos a realizagdo de vistoria ou o decurso

do prazo de observagio, comptdvada a conformidade do objeto aos termos contratuais.

15
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
* MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAQ PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAOC PERNAMBUCANO

§ 2° O prazo de observagio nio serd superior a 90 (noventa) dias, salvo em casos

excepcionais, devidamente justificados e previstos no edital.

§3° O pagamento de cada etafia da obra ou servigo ficard condicionado a juntada de

0 de Recebimento Definitivo aos autos

cépia do Termo Circunstancia

7 §

§ 4° A comissdo serd integradd , pelos fiscais designados, escolhidos, preferencialmente,
entre servidores com formagiig em drea correlata ao objeto do servico ou obra.

i
Art. 5° O recebimento definitiyo é aquele que a Fiscalizagfo faz em caréter permanente,

incorporando o objeto a esferalde propriedade do IF Sertéo-PE, considerando o contrato
regularmente executado, implicando aceitagio do objeto. devendo ser efetivado somente

se o contratado tiver cumptido as exigéncias do Instrumento Convocatério ¢ do

contrato. i

i

§ 1° Recebida definitivamenteja obra ou servigo, a responsabilidade do contratado pela

- i . .
qualidade, corregdo e séguranga dos trabalhos subsiste por 5 (cinco) anos, contados da
data da assinatura do Termo de Recebimento Definitivo, conforme o art. 618 do Novo

Cédigo Civil Brasileiro. ;

§ 2° O servidor que efetuar regebimento, em obediéncia ao principio de segregacdo de

fungdes, nio deve autorizar 0 respectivo pagamento. ainda que seja detentor dessa

competéncia. ‘

}
3

§ 3° A fiscalizaciio deve informar ao contratado, por escrito, 0 nome do servidor ou dos

membros da Comissao de Rece'ti;imento Definitivo.

| o
§ 4° O servidor encarregadd 'do recebimento provisério, se nao for ele mesmo o
responsavel, deve colocar a dinosigﬁo da Comissio ou servidor que estiver encarregado

do recebimento definitivo, assim que houver a designagdo, os seguintes documentos,

relativos & contratacdo:
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUGAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO

[ - Ato Convocatdrio da Licitagio;

[1 - Proposta da contratada, fornecida a época da contratagiio;
III - Contrato e seus aditamentps;

IV - Projeto, ¢ quando forem o ¢aso, suas alteragdes;

V - Didrio de Obras; §
VI - Termo de Recebimiento Ppovisério, firmado pela Fiscaliza¢dio ou pela Comissdo de
Recebimento Provisério;
VII - Relatério dos testes efetuhﬂos;

VIII - Desenhos atualizados (as‘built), devidamente aprovados pela Fiscalizaco;

IX - Declaracdio, pelo autor gu co-autores do projeto, transferindo ao IF Sertdo-PE o

direito de sua utilizagio.
§ 5° Para efetivacio do recebimento definitivo. a comissao ou servidor responsiavel deve
efetuar, conforme o caso, a oi)‘servagéo ou vistoria da obra, em prazo razodvel com a

complexidade do objeto, observrado em qualquer caso o disposto no § 2° do artigo 4%

. y ~ . . . P
Art. 6° Exaurido o prazo de observagio ou ultimada a vistoria, a Comissao de

Recebimento ou o servidor defignado deve adotar uma das seguintes providéncias:

§
H

I - Lavrar o Termo Circunstarjciado de Recebimento Definitivo da obra ou servigo, no

caso do cumprimento regular do objeto e adequado aos termos do contrato;

IT - Apresentar Termo Circunstanciado d= Adequagio da Obra ou Servigo. no caso da
constatacio de vicios, defeitos ou incorregdes. resultanies da execugiio do contrato,
remeté-lo ao contratado para sfanar as irregularidades constatadas, lavrando o Termo de
Recebimento Definitivo ape!rfas se, ¢ quando, tiverem sido sanadas todas as

irregularidades.

§ 1° Caso seja constatada falha ndo atribuivel ao contratado, ser-lhe-d solicitado

orcamento das despesas que 46 fizerem necessdrias para adequar a obra as condigbes

i

contratuais.
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§ 2° A notificacdo do contratado deve ser *eita por escrito. detalhando as irregularidades

a serem sanadas e O prazo para corregao.

. N Fo . .
§ 3° Apés a solucio das pendéncias, o contratado deve solicitar o recebimento
definitivo, mediante o qual 4 §Comissﬁo ou responsavel pelo recebimento fard nova

vistoria ou observagfo, na presenca do contratado.
- !

i

§ 4° Ap6s o recebimento definitivo, deve ser providenciada a liberagao da garantia

prestada pelo contratado e seu shldo, se houver.

CAPITULO III
DAS COMPRAS E LOCACOES

Art. 7° Na execuciio de Compras ou Locagdes, o executor do contralo encaminhard ao
Diretor Geral do Campus ao 1h_al o contrato esieja vinculado, o Termo Circunstanciado
de Recebimento Provisério d éue trata a Lei n° 8.666/93, art. 73, Inciso I, alinea “a”,
devidamente elaborado pelo s %vidor responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagao
da execucdo do contrato ou, | se houver, pelo sctor responsivel pelo recebimento
provisério de compras e locagéiés, tais como almoxarifados e afins.
)

§ 1° O Termo Circunstanciadg de Recebimento Provisdrio serd assinado pelo executor
do contrato, pelo(s) fiscal (is) designado(s) para atuar(em) na compra ou locagao, ou
ainda. por servidor lotado no setor responsdvel pelo recebimento provisério de compras
e locagdes de que trata o caput ¢ pelo representante da contratada apds a conferéneia

meramente quantitativa do maferial entregue, salvo nos casos elencados no artigo 107,

%

Art. 8° Apés a assinatura doj Termo de Recebimento Provisdrio o Diretor Geral do
]

Campus ao qual o contrato eteja vinculado, providenciard, imediatamente, se ja nao
houver servidor nomeado, a!designacio de servidor para efetuar a fiscalizagdo da

~ o . . L. .
execugio da compra ou locagib e realizar o recebimento definitivo do objeto.
i
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§1° O recebimento de que trata o caput, se dard mediante Termo Circunstanciado de
Verificagdo e Recebimento Definitivo, lavrado apds o exame da qualidade, quantidade e
conformidade do objeto ao pr%\:isto no edital ou instrumento convocatério no prazo de
15 (quinze) dias contados d& data do recebimento provisério, devendo ser assinado

pelas partes,

§ 2° Ultimado o prazo informado no pardgrafo anterior sem que ocorra a lavratura do
Termo Circunstanciado ou a verificagiio do objeto, reputar-se-40 08 mesmos realizados,
desde que comunicados 3 Administragio nos 15 (quinze) dias anteriores a exaustdo dos
mesmos.
|
§3° Nos casos de compras qlié nio sejam de grande vulto, o recebimento serd feito

mediante Recibo.

i

Art. 9° No processo de recebimento definitivo de compras, deverdo ser realizadas as

seguintes atividades, sem exclpisdo de outras cabiveis segundo a interpretagao prudente

do servidor designado para atuar no caso concreto:

I - averiguagio da quantidadé. numérica e métrica, efetivamente entregue, observada
rigorosamente as indicag0es dé contrato e da respectiva proposta;
Il - conferéncia geral das es e}cificagﬁes dos produtos entregues, bem como de seus
eventuais acessdrios, se for o étso, inclusive quanto & marca, referéncia e fabricacfo, a
luz do contrato e da respectlva ﬂroposta da contratada;
III - realizaggo, conforme o céso de testes de composi¢do, funcionamento, eficiéncia,
rendimento, funcionalidade, penormance, entre outros.

|
§ 1° No recebimento definiti{’é de grande quantidade de equipamentos ou materiais,

poderio ser utilizadas as metbdologias ¢z andlise por amostra, segundo Tixado pela-

normas brasileiras especificas vigentes.

I .
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¢ & consolidagao do seu texto.

Petrolina-PE, 25 de abnil de 2012,

g tido Rildo Fernandes Diniz
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