SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERN AMBUCANO

REGULAMENTO DE ESTAGIO
PARA CURSOS DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENC IAE
TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO (IF SERTAO-PE)

CAPITULO |
DO OBJETO
Art. 1° Este documento regulamenta, em todos os nive@delidades de ensino, o
estagio no IF SERTAO-PE, enquanto Instituicdo dsirEr; com base na Lei N° 11.788, de
25 de setembro de 2008, e suas alteracdes, nauB&sdNE/CEB N° 1, de 21 de janeiro

de 2004, na Resolucdo CNE/CNE N° 2, de 04 abrik@@5, e suas alteracbes, e na
Resolugcdo CNE/CP 2, de 19 de fevereiro de 2002.

CAPITULO Il

DA DENOMINACAO, DOS OBJETIVOS E DAS MODALIDADES

Art. 2° Denomina-se estagio o ato educativo escolar sigg@mado, desenvolvido
no ambiente de trabalho, que visa a preparacacopaabalho produtivo de educandos que
estejam regularmente matriculados em cursos d&FTAO-PE.
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Paragrafo Unico — O estagio faz parte do Projeto de cada curso & ais
desenvolvimento de competéncias proprias da ateigaofissional e a contextualizacao
curricular, objetivando a formacao do educando panaa cidada e para o trabalho.

Art. 3° O estagio em cursos ofertados pelo IF SERTAO-REctMo objetivos:

| — relacionar os contetdos e contextos para ressignids aprendizagens;

Il — integrar vivéncia e pratica profissional ao lowmigocurso;

Il — possibilitar a pratica de atividades que contemplaspectos sociais,
profissionais, cientificos e culturais;

IV — favorecer a vivéncia de situacgdes reais de viiateabalho;

V — estimular a interagdo com o mundo do trabalho;

VI — favorecer a transicédo da vida estudantil para ndouo trabalho;

VIl — contextualizar conhecimentos advindos dos amlsedt trabalho para

retroalimentagcao dos cursos.

Art. 4° O estagio podera ser obrigatorio ou ndo obrigatéconforme fique
estabelecido no Projeto de cada curso, desde gaeespeitada a legislacdo vigente,
inclusive a Resolug&o N° 26/2013, do Conselho $updo IF SERTAO-PE.

81° Estagio obrigatorio é aquele definido como talPmojeto do curso, cuja carga
horaria é requisito para aprovagao no curso eqiztemncao de diploma.

§2° Estagio ndo obrigatorio é aquele desenvolvido catividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatérmseado requisito para aprovagao no curso

e para obtencéo de diploma.

83°As atividades de extensdo, de monitoria e deag@m cientifica, desenvolvidas
pelo estudante, poderéo ser equiparadas a esté@gosomente quando houver previsao no

Projeto de Curso.
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CAPITULO Il

DAS REGRAS BASICAS

Art. 5° O estagio obrigatério e/ou ndo obrigatério dewendstar no Projeto de cada
Curso para o gqual ele seja elencado como atividedelar a ser desenvolvida pelo
estudante.

§ 1°Cada Projeto de Curso estabelecera, respeitagzistatao vigente, as regras
para realizacdo de estagio de seus estudantes.

§ 2°Deverao constar no Projeto de Curso, no minimeegasintes informacdes:

| — finalidades e objetivos do estagio para o curs@eestao;

Il — carga horaria minima do estagio, atentando, indugara a Resolucéo
CNE/CP 2, de 19 de fevereiro de 2002, que tratacdis®s de Licenciatura;

lll - espaco curricular em que o estudante poderalimastagio obrigatédrio e/ou
o estagio ndo obrigatdrio;

IV — atividades que poderao ser executadas pelo estudiarante o estagio;

V — casos em que pode ocorrer aproveitamento de bonas estagio;

VI — carga horaria de aproveitamento de horas comgiesfior cada caso em que
houver essa possibilidade, conforme Art. 40 destguRmento;

VIl — regras para aproveitamento total ou parcial dedatles como estagio,

conforme disposto no Art. 40 deste Regulamento;

VIII — espaco de tempo em que foram realizadas atividpdessiveis de
aproveitamento como estagio, se for o caso;

IX — sistematica de orientacdo e de avaliacdo do estagi

IX — nota minima para aprovagao no estagio;

X —valor de nota atribuido para cada instrumentovdéagao;

Xl — procedimentos para recuperacao de nota de estagio;

XIl — prazo maximo para conclusao do estagio;
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Xlll — sanc¢des ao aluno que ndo cumprir 0 prazo maxima @anclusao de

estagio.

§ 3° Recomenda-se que o0s cursos de uma mesma moda#idatlam, em seus

Projetos, procedimentos uniformes no que se refetagio.

Art. 6° As oportunidades de estagio devem ser identificgidss professores,
pelas Coordenacdes de Curso, pela Coordenacadatgdsse Egressos de cada Campus,

ou setor equivalente, e por alunos.

Art. 7° O aluno sé podera iniciar estagio ap0s atenderre@sisitos minimos
estabelecidos no Projeto do Curso ao qual estaleitho.

Art. 8° O aluno devera estar obrigatoriamente matriculado Secretaria de

Controle Académico para que possa realizar estagio.

Paragrafo Unico —N&o serdo computados, para efeito de estagioemsdos em

gue ocorreu trancamento de matricula.

Art. 9° Todos os estagios devem ser obrigatoriamente quoiiados e
documentados na Coordenacdo de Estagios e Egassesla Campus do IF SERTAO-
PE, ou setor equivalente, em conformidade com oegt&belece a legislacdo vigente e

cada Projeto de Curso.

Art. 10 O estagio podera ser realizado junto a entes msble privados, ou a
profissionais liberais de nivel superior devidamentgistrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizacdo profissional, que aptasem condicdes de proporcionar
experiéncias praticas na area de formacdo do aliavorecendo o desenvolvimento
sociocultural e cientifico do estudante, desde faqueem Convénio de Estagio com o IF
SERTAO-PE.
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Art. 11 O estagio, como ato educativo, devera ser devideraompanhado por
orientador e por supervisor.

§ 1°Entende-se por orientador professor vinculado a8HRTAO-PE que atue na
area em que se realizara o estagio.

§ 2° Entende-se por supervisor funcionario da concedgmeetenha formacgéo ou

experiéncia profissional na &rea de conhecimentquese realizara o estagio.

Art. 12 Estagiarios com necessidades educacionais espsciferdo direito,
conforme legislacdo vigente, a servicos de apoiprdéssionais da educacéo inclusiva,

como também de profissionais da area objeto dgiesta

Paragrafo Unico —O IF SERTAO-PE devera ofertar, considerando assidade
de cada estudante, servigos de profissionais deaeda inclusiva, tais como, tradutor-
intérprete da Lingua Brasileira de Sinais (Librag)e leitura labial, ledor, transcritor e/ou
guia-intérprete, para 0 acompanhamento do estagiadlusive quando da realizacdo de

atividades na concedente, caso seja necessario.

Art. 13 A jornada de atividade em estagio sera definidacheum acordo entre a
instituicdo de ensino, a parte concedente e o adstEgiario ou seu representante legal,
devendo constar no Termo de Compromisso, ser civepabm as atividades escolares e

nao ultrapassar:

| — 4 (quatro) horas diarias e 20 (vinte) horas semana caso de estudantes de
educacao especial e dos anos finais do ensinorierdal, na modalidade profissional de
educacao de jovens e adultos;

Il — 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas sersam@ caso de estudantes do

ensino superior, da educacao profissional de niéelio e pés-médio.
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§ 1°0 estagio relativo a cursos que alternam teopeaBica podera ter jornada de
até 40 (quarenta) horas semanais, nos periodosuermd@p estdo programadas aulas
presenciais, desde que isso esteja previsto netBmp Curso e da instituicdo de ensino.

§ 2°Se a instituicdo de ensino adotar verificacbeamtendizagem periodicas ou
finais, a carga horaria do estagio sera reduzida penos a metade, nos periodos de
avaliacdo, segundo estipulado no Termo de Compsomipara garantir o bom
desempenho do estudante.

Art. 14 A duracdo do estagio, nha mesma concedente, n&@égedceder 2 (dois)

anos, exceto quando se tratar de estagiario coessidades educacionais especificas.

CAPITULO IV

DO ESTAGIARIO

Art. 15 Considera-se estagiario estudante regularmenteicalatdo em curso
ofertado pelo IF SERTAO-PE que tenha firmado Tedm&€ompromisso com concedente,
com interveniéncia da InstituicAo de Ensino, pagalizacdo de atividades praticas

vinculadas a sua area de formacao, levando-se esidesacéo que:

| — o estagiario devera realizar atividade compatiesh 0 curso em que esteja
matriculando, considerando sempre o disposto neterdo Curso;

Il — somente poderdo realizar estagio alunos que tyeme minimo, 16 anos de
idade na data de inicio do estagio;

lll - o estudante menor de idade precisara de autooizh;éesponsavel legal para

realizar estagio;
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IV — para estagios que envolvam situacfOes de insahdw®id/ou periculosidade a

idade minima do estudante devera ser de 18 anos.

Art. 16 Aplica-se ao estagiario a legislacao relacionadalale e a seguranca no

trabalho, sendo sua implementacao de responsat@ldiaparte concedente do estagio.
Art. 17 O estagiario nado teré direito a abono de faltas.
§1°Caso o estudante se ausente do estagio, devefi@gus auséncia e compensar
as horas néo trabalhadas, respeitado o que esttoeleermo de Compromisso de Estagio
e em comum acordo com a entidade concedente.

§2°Se as auséncias forem frequentes, caracterizaabandono de estagio.

Art. 18 As atividades extraclasse do IF SERTAO-PE que litargfm com o

horario de estagio deverdo ser comunicadas, coeaedéncia, a entidade concedente.

81°Por ocasido da realizagéo de atividades extragldsyidamente comunicadas,

o estagiario devera ser liberado do estagio.

82° As horas de auséncia deverdo ser compensadasyroenfrt. 17, 81°, deste

Regulamento.

Art. 19 O estagiario podera receber ajuda financeira,afivente da concedente, a
titulo de bolsa-auxilio, sendo compulséria a suacessdo, bem como a do auxilio-

transporte, na hipotese de estagio néo obrigatihggrvando-se que:

| — o estagio, ainda que remunerado, ndo gera virauloregaticio de qualquer

natureza;
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Il — quando o estagio for remunerado, cabe a entidatdente de estagio definir
o valor da bolsa-auxilio e informar no Termo de PoIMIssO;

lll — a eventual concessdo de beneficios relacionadi@sporte, alimentacdo e
saude, entre outros, ndo caracteriza vinculo eraposg

IV — podera o educando inscrever-se e contribuir coegurado facultativo do

Regime Geral de Previdéncia Social.

Art. 20 E assegurado ao estagiario, sempre que o estégjia thiracdo igual ou
superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de (Bibita) dias, a ser gozado

preferencialmente durante suas férias escolares.

81° O recesso de gque trata este artigo devera senegatdo quando o estagiario
receber bolsa ou outra forma de contraprestacao.
§2° Os dias de recesso previstos neste artigo seréoediolos de maneira

proporcional, no caso de o estagio ter duracaoiamfa 1 (um) ano.

Art. 21 Estudantes amparados pela Lei 6202/75 e pelo {0etf824/69 deveréao,
apos ter auferido seus direitos, cumprir a cargarteoobrigatoria do estagio, submetendo-

se as respectivas avaliagdes, em periodo letivoalor

Art. 22 O aluno que venha a estagiar em mais de uma eangesgra apresentar,
de cada uma delas, todos os documentos de estgiesarios a conclusao desse processo

educativo.

Paragrafo Unico — O Relatorio de Estagio devera ser um sé e contengsla

atividades realizadas em todos os entes concedentes
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CAPITULO V

DA INSTITUICAO DE ENSINO

Art. 23 O IF SERTAO-PE, enquanto Instituicdo de Ensingyaligbilizara servicos
para formalizacdo, acompanhamento e avaliacaotéigi@sle seus estudantes.

Art. 24 Cabera ao IF SERTAO-PE, através da Reitoria, fil@mnvénio de Estagio

com as concedentes.

Art. 25 Cabera ao IF SERTAO-PE, através de cada Campus:

| — manter a disposi¢do dos estudantes setor respbpsdevexecucdo dos tramites
formais inerentes ao estagio;

Il — contratar, em favor do estagiario, seguro cortdideates pessoais, cuja apolice
seja compativel com valores de mercado, nos casossthgio obrigatério em que a
concedente ndo arcar com essa responsabilidade;

[l — celebrar Termo de Compromisso com o0 educando oussu representante
ou assistente legal, quando ele for absoluta cativemente incapaz, e com a parte
concedente, indicando as condi¢cdes de adequac&stdgio a proposta pedagdgica do
curso, a etapa e a modalidade da formacgéo esapkstddante, ao horério e ao calendério
escolar;

IV — zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso;

V —assegurar a legalidade do processo de estagio;

VI — assegurar a estudantes com necessidades educa@epeacificas condicbes

para realizacao de estagio.
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Art. 26 Cabera a Coordenacao de Estagios e Egressostavueqaivalente, de

cada Campus:

| — prospectar vagas de estagio para os estudantEsSEERTAO-PE;

Il — cadastrar oportunidades de estagio e alunos aptealizacao dessa atividade
escolar;

lll — obter, das entidades concedentes, informac6esaaderperfil do estagiario
pretendido e das atividades que serao a ele atabui

IV — divulgar oportunidades de estagio;

V — colaborar com o processo de sele¢do de estagiarios

VI — averiguar, antes do inicio do estagio, se o estadesta assegurado contra
acidentes pessoais e registrar o nimero da aplc@ome da seguradora no Termo de
Compromisso;

VIl — redigir e preencher documentos relativos a est@gi® sejam de sua
competéncia,

VIII — ajustar as condi¢des do estagio as necessidadgeacathais do estudante;

IX — informar ao estagiario e a concedente que sO pader hnicio de estagio
quando todos os documentos forem assinados petas;pa

X —fornecer os seguintes documentos ao estagiario:

a) manual do estagiario;

b) documento de encaminhamento de estagiario;

c) Termo de Compromisso, assinado pelas partes;

d) Plano de Desenvolvimento de Estagio, assinade peldes;

e) ficha de frequéncia e de atividades executadas;

f) ficha de Autoavaliacdo do estagiario.

Xl — entregar a entidade concedente, os documentosabaix

a) Termo de Compromisso, assinado pelas partes;

b) comprovante da regularidade da situagéo escolestadgiario;

c) calendario escolar;

d) Plano de Desenvolvimento de Estagio, assinads peldes;
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e) ficha de Avaliacdo do Estagiario, a ser preenchila supervisor ao término do
estagio.

XII — viabilizar o deslocamento dos professores oriemesla concedente para
acompanhamento das atividades desenvolvidas pelgid@so;

XIll = encaminhar o estagiario para outra concedentedquse fizer necessario;

XIV — exigir do estagiario a entrega de documentos;

XV — receber, protocolizar e repassar relatérios anfegsores avaliadores;

XVI — informar aos professores que o prazo para devoldeaelatério de estagio,
devidamente corrigido, € de 20 dias corridos, awogan partir da data de recebimento;

XVII — informar ao estagiario seu rendimento, ao térrdmestagio;

XVIIl — encaminhar estudante para execu¢édo de novasaaadjuando 0 mesmo
nao for aprovado no estagio, em conformidade cagneoestiver estabelecido no Projeto
do Curso a que o estagiario é vinculado;

XIX — encaminhar Boletim de Estagio a Secretaria derGlenicadémico, quando
o estagiario finalizar suas atividades;

XX — manter atualizadas todas as informagbes e docugiestareferentes a

estagio, enquanto Instituicdo de Ensino.

Art. 27 Cabera a Diretoria de Ensino, ou setor equivalelgteada Campus:

| — prospectar vagas de estagio para os estudaniEsIBRTAO-PE, através das
Coordenacdes de Curso e de professores;

Il — fazer o levantamento semestral do numero estirdaddunos potencialmente
aptos para iniciar o estagio;

Il — referendar o encaminhamento de alunos para estagiavés das
Coordenacdes de Curso;

IV — designar professor orientador, com anuéncia dasd€nacdes de Curso, para
acompanhar, orientar, inclusive o desenvolvimerdoRelatério de Estagio, estimular e
avaliar o estudante;

V — proporcionar, aos professores orientadores, lusréei condicbes para o

desempenho de suas fungdes;
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VI — avaliar, através das Coordenacdes de Curso, aghatde aproveitamento de
horas de estagio;

VIl — zelar pela compatibilidade entre as atividadesgsiégio e as especificidades
de estagiarios com necessidades educacionais fesgpeciatravés do Nucleo de

Atendimento as Pessoas com Necessidades Especificas

CAPITULO VI

DA CONCEDENTE DE ESTAGIO

Art. 28 As pessoas juridicas de direito privado e os &gd@® administracdo
publica direta, autarquica e fundacional de qualgoe Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios, bem como pradisais liberais de nivel superior
devidamente registrados em seus respectivos cassa¢hfiscalizagéo profissional, podem

oferecer estagio, observadas as seguintes obrigjacoe

| — celebrar Convénio de Estagio com a instituicderdeno;

Il — celebrar Termo de Compromisso com o educando, iotarveniéncia do IF
SERTAO-PE;

lIl — zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso;

IV — ofertar instalagbes que tenham condi¢cdes de prmpar ao educando
atividades de aprendizagem social, profissionailtei@l;

V — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, fmmmacao ou experiéncia
profissional na area do curso do estagiario, paoanpanhar e supervisionar até 10 (dez)
estagiarios simultaneamente;

VI — contratar, em favor do estagiario, seguro contideates pessoais, cuja
apolice seja compativel com valores de mercaddpooe fique estabelecido no Termo de

Compromisso;
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VIl — entregar termo de realizacdo do estagio com indecagsumida das
atividades desenvolvidas, dos periodos e da a#ialide desempenho do estudante, por
ocasido do término ou suspensao do estagio;

VIl — manter a disposicao da fiscalizagcdo documentoscgmprovem a relacao
de estagio;

IX — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidadaima de 6 (seis) meses,

relatério de atividades, com vistas obrigatorigesiagiério.

Art. 29 O IF SERTAO-PE podera ser considerado concedentesthigio quando
tiver condicbes de proporcionar ao educando atdague possibilitem aprendizagens
social, profissional, cientifica e cultural, coreigndo o que disp6em a Lei 11.788/2008,
este Regulamento e a Orientacdo Normativa N° 4/2{H &ecretaria de Gestdo Publica do

Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestéo.

81° A concessdo de estagios a estudantes, de que dstda artigo, sera

regulamentada em instrumento préprio.

§2° Todo processo de prospeccdo, selecdo, formalizeg@mmpanhamento e
avaliacdo de estagios concedidos sera de resphltadbi da Diretoria de Gestdo de
Pessoas, ou setor equivalente/correspondente.

Art. 30 A realizacdo do estagio representa situacdo deanmégponsabilidade e
contribuicdo no processo educativo e de profisfimagio, ndo devendo a entidade
concedente onerar o estudante durante a operdzayél do estagio.
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CAPITULO VII

DO ESTAGIO INTERNACIONAL

Art. 31 O estagio internacional devera seguir os mesn@msites do estagio

realizado em territorio nacional, considerandogsslacédo sobre a matéria.

81°A responsabilidade pela efetivacdo do estagionatgonal sera da Assessoria
de Relacdes Internacionais do IF SERTAO-PE em para®m a Coordenacédo de

Estagios e Egressos de cada campus, ou setor leqiéva

82° Os documentos de estagio deverdo ser redigidokiregua Portuguesa e na

lingua oficial do pais em que se realizara essalatle curricular.

Art. 32 Cabera a empresa concedente definir os critéeieeldcao de estagiarios.

Paragrafo Unico —A selecédo sera realizada pela empresa concedanpareeria
com o IF SERTAO-PE.

Art. 33 A empresa concedente deve se responsabilizarcéiramente por toda
documentacdo necessaria para a viagem, incluingeaparte, visto, seguro, passagens,

bem como toda despesa relativa ao deslocamentstuliaate.

Paragrafo Unico —Em caso de estagio obrigatério, a Instituicdo nigiri® podera,
alternativamente, assumir as despesas de questatartigo, conforme fique estabelecido

no Convénio de Estagio.

Art. 34 As despesas do estudante com estadia, transplarientacéo e assisténcia

médica no pais de realizacéo do estagio seraspensabilidade da empresa concedente.
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CAPITULO VIII

DA FORMALIZACAO DO ESTAGIO

Art. 35 O estudante s6 podera iniciar estagio apos a fimagdo do ato junto a
Coordenacdo de Estagios e Egressos de cada Campusgetor equivalente, em

consonancia com o que dispde cada Projeto de Curso.

Paragrafo Unico —Caso o aluno ja tenha integralizado o curso, deeéetivar

matricula vinculo, semestralmente, até que tenimpido todas as atividades do estagio.

Art. 36 A formalizacdo do estagio ocorre mediante assiaatlo Termo de
Compromisso pela parte concedente e pelo estagi@no interveniéncia obrigatoria do IF
SERTAO- PE.

81° O estagiario e a parte concedente deverdo semattos de que o estagio sé
podera se iniciar quando os documentos elaboradi@s @oordenacdo de Estagios e
Egressos de cada Campus, ou setor equivalenten fassinados por todas as partes

envolvidas.

82° A celebragéo do Termo de Compromisso dependegaibriamente, da prévia
existéncia de Convénio de Estagio assinado peidagiet concedente e pelo IF SERTAO-
PE.

83° Quando necesséario, pode figurar o denominado Agel® Integracao,
representado por pessoa juridica de direito puldigoprivado, conveniada com o IF
SERTAO-PE, cuja funcdo é a intermediacéo entregiésia, entidade concedente e IF
SERTAO-PE.
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84°Em caso de contratagdo de Agente de Integracaoemmsos publicos, devera

ser observada a legislacao de licitacéo, Lei réa@1®93.

85°0 Termo de Compromisso devera ser lavrado emé8)(#as, uma para cada
parte, ou em 4 (quatro) vias, quando figurar o denado Agente de Integracdo. Em

ambos os casos, deve obedecer aos seguintes tNg0si

| — ser redigido pelo IF SERTAO-PE, pela parte conceden pelo Agente de
Integracao, observada a legislacdo em vigor, eecont

a) dados de identificacdo das partes, inclusive n@meargo ou funcdo do
supervisor e do orientador do estagio;

b) objetivo do estagio;

c) responsabilidades de cada uma das partes;

d) condicdes de realizacédo do estagio;

e) definicdo da area em que se realizard o estagio;

f) plano de atividades;

g) jornada de atividades do estagiario;

h) vigéncia do estagio e recesso, quando for o caso;

i) motivos de extingdo do estagio;

j) concessao de beneficios, nos termos do art. 12id& 11.788/2008;

k) numero da apdlice de seguro contra acidentes gisssoa companhia de

seguros.

86° Em nenhuma hipétese seréo contabilizadas horasvildades praticas que nao
tenham sido devidamente formalizadas como estagaetuando-se 0s casos previstos no
Art. 40.
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CAPITULO IX

DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO

Art. 37 O acompanhamento do estagio se dara atravéstdai¢d@® de Ensino e da
concedente, nos termos do Art. 3° da Lei 11.78@ 2000 Art. 11 deste Regulamento.

Art. 38 Compete ao professor orientador de estagio:

| — identificar oportunidades de estagio e informaaonrdenacdo de Estagios e
Egressos, ou setor equivalente, para que a mesmviagmcie os documentos necessarios a
efetivacdo do estagio;

Il — avaliar as instalacbes da parte concedente dgi@stasua adequacédo a
formacdo cultural e profissional do educando;

lll — aprovar o Plano de Desenvolvimento do Estégio;

IV — assegurar a compatibilidade das atividades debed@® no estagio com as
previstas no Projeto de curso;

V —acompanhar e avaliar as atividades desenvolviglasegtagiario;

VI — exigir do educando apresentagcdo periddica, enopraa superior a 6 (seis)
meses, de relatério das atividades desenvolvidestagio;

VIl — corrigir o Relatorio de Estagio e atribuir-lhe ayot

VIIl — devolver, no prazo estipulado, Relatério de Estégirigido;

IX — colaborar na elaboragdo de normas complementacks iastrumentos de

avaliagdo dos estagios de seus educandos.

81°0 orientador de estagio deve considerar 03 (ti8s$ de acompanhamento de

estagio, porém deve priorizar os dois primeiros:

| — acompanhamento direto, que € feito através dena@ys® continua e direta das

atividades desenvolvidas durante o estagio naadidoncedente;



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERN AMBUCANO

Il — acompanhamento semidireto, que se da atraves uhedes, entrevistas,
relatorios, visitas periddicas e contatos com @Bugor;
Il — acompanhamento indireto, cujas atividades do @stagsdo verificadas

atraves de relatorios e da avaliacdo de documentos.
Art. 39 Cabera ao supervisor de estagio:

| — elaborar o Plano de Desenvolvimento de Estagmarir do modelo proposto
pela Instituicdo, e de comum acordo com o estayiari

Il — acompanhar e auxiliar o estagiario durante a e&cwas atividades do
estagio, assegurando-lhe recursos fisicos e materia

Il — manter-se em contato com o orientador de estagio;

IV — orientar e estimular o desenvolvimento de aspeguasissionais e
comportamentais nos estagiarios, no que se refqualéddade do trabalho e das relactes
humanas;

V — avaliar o desempenho do estagiario, através deaFde Avaliacdo do

Estagiario, fornecida pela Instituicdo de Ensino.

CAPITULO X

DO APROVEITAMENTO DE HORAS COMO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 40 O estudante que comprovadamente exercer atividpdafssionais,
participar de atividades de iniciacdo cientifica,ektensdo ou de monitoria vinculadas ao
curso em que é matriculado, podera solicitar apt@vento de horas como estagio
obrigatorio, desde que haja previsédo no Projetsedecurso.
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Paragrafo Unico —O aproveitamento de horas de que trata este grtidera se

dar em parte ou totalmente, conforme fique estalsleno Projeto do Curso.

Art. 41 Para pleitear aproveitamento de horas como estégigatorio, o estudante
devera apresentar requerimento a Secretaria ded@mitcadémico, juntamente com a
documentacdo comprobatoria e com relatorio em cpend ser detalhadas as acodes

desenvolvidas durante a realizacdo da atividade\mdsle aproveitamento.
§1°Para o aluno trabalhador podem ser consideradesgogntes documentos:

| — no caso de empregado, copia da Carteira de Tmhbaltlusive da parte em que
esteja configurado seu vinculo empregaticio, dacér da empresa, assinada por seu
chefe imediato, na qual se deve especificar gudadates sao desenvolvidas pelo
trabalhador, e relatorio das atividades que executa

Il — para autbnomo, comprovante de seu registro naeiRma Municipal,
comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Ses(ISS) correspondente ao més da
entrada do requerimento, declaracado de pessoeasfisu juridicas para as quais prestou
servico e descricdo das atividades que executa@uwmento emitido por 6rgao da area em
que o estudante atue, declaracdo de empresas egsaap fisicas para as quais tenha
fornecido produtos e/ou servigos e relatorio dagdaides que executa;

Il — quando empresario, cOpia do Contrato Social daré&sape relatério das

atividades que executa.

82°No caso de estudantes que desenvolveram atividizdieéciacao cientifica, de
extensdo e de monitoria, serdo considerados comprovante certificado, declaracao,
folha de frequéncia ou relatorio devidamente asgsinaelo orientador ou por autoridade

competente.

Art. 42 O requerimento de solicitacdo de aproveitamentbiatas como estagio

sera avaliado pela Coordenacdo de cada curso,jtieaeparecer a ser encaminhado a
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Coordenacédo de Estagios e Egressos de cada Camnpsestor equivalente, e a Secretaria

de Controle Académico.

CAPITULO XI

DA RESCISAO DO ESTAGIO
Art. 43 O estagio rescindir-se-a:

| — por abandono do curso;

Il — por mudanca de curso;

lll — por trancamento de matricula;

IV — quando o seguro contra acidentes pessoais, @uratm favor do estagiario,
nao estiver vigente;

V — quando o aluno usar documentacéo falsa;

VI — quando o professor orientador relatar a discrepaantre as atividades
executadas e o Plano de Desenvolvimento de Estpgivado;

VIl — por iniciativa da entidade concedente, da Ingfitnide Ensino ou do aluno.
Paragrafo Unico —Ocorrendo o desligamento do estagiario, o respehgela
rescisdo do estagio comunicara o fato as demaisspatocumentando o ato em até 05

(cinco) dias uteis.

CAPITULO XII

DO RELATORIO E DA AVALIACAO DO ESTAGIO

Art. 44 Apds conclusao das horas de estagio, o estudemtzédapresentar ao IF
SERTAO-PE relatério consubstanciado de suas atlelao qual ter4 as seguintes
finalidades:
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a) informar que conteudos vivenciados teoricamentanfiopraticados pelo aluno
por ocasiao do estagio;

b) dar ciéncia sobre habilidades e competéncias delshas e dificuldades
encontradas pelo estagiario;

c) informar sobre inovagcbes do mundo produtivo, pee@oalimentacdo das
estruturas curriculares de cursos da Instituicao;

d) possibilitar a atualizacdo, por parte da Coord@nale Estagio e Egressos, ou
setor equivalente, de modelos de documentos réésrarestagio;

e) possibilitar que o estudante conclua o processstdgio.

Art. 45 O estagiario tera até 03 (trés) meses, apoOs térak@s atividades na
concedente, para entregar Relatorio de Estagiooad€oacéao de Estagios e Egressos, ou

setor equivalente, para avaliacao.

Paragrafo Unico —O estagiario tera, ainda, até 03 (irés) mesesados a partir
do recebimento do relatério avaliado, para entregaRelatorio Final de Estagio,

considerando que o estudante devera fazer as @esrapontadas pelo professor avaliador.

Art. 46 Cada Projeto de curso estabelecerd sistematica galiacdo e para
aprovacao do aluno em estagio, considerando nabaidia pela concedente, avaliacdo do

relatorio de estagio e autoavaliagao do aluno.

Art. 47 O Relatério de Estagio devera ser avaliado pdiepsor da area em que se

desenvolveu o estagio, preferencialmente pelo gsofeorientador.
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CAPITULO Xl

DAS IRREGULARIDADES E DAS PUNICOES

Art. 48 O estudante que ndo entregar o Relatorio de Bs@giigatorio, no prazo
estabelecido no Art. 45 deste Regulamento, deyeesentar, a Coordenacdo de Estagios

e Egressos, ou setor equivalente, requerimentoqoera relatorio seja corrigido.

81° O requerimento devera conter identificacdo do @lenjustificativa plausivel

para a ndo entrega do relatério no prazo estabeleci

§2° O requerimento apresentado pelo aluno serd enbadonpara andlise e

parecer da Coordenacédo do Curso a que o estuddiver @inculado.
Art. 49 O ndo cumprimento das normas estabelecidas negeldfnento, pelo

professor orientador, sera relatado e documentada @oordenacdo de Estagios e

Egressos, ou setor equivalente, e encaminhadcetob@ de Ensino, para providéncias.

CAPITULO XIV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 A fiscalizagdo das condi¢fes legais do estagicenddades concedentes é

de competéncia do Ministério do Trabalho.

Art. 51 A manutencdo de estagiarios em desconformidadeachai 11.788/2008
caracteriza vinculo empregaticio do educando coparte concedente do estagio, para

todos os fins da legislacao trabalhista e prevideiac
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Art. 52 Este Regulamento passa a ser utilizado pelo IFTSERPE, enquanto
Instituicdo de Ensino, como instrumento legal gsialeelece regras para a efetivagdo do

estagio de seus estudantes.

Art. 53 Os casos omissos referentes a este Regulamef@io mesolvidos pela
Coordenacédo de Estagios e Egressos, ou setor kniejee pela Direcdo Geral de cada
campus do IF SERTAO-PE.

Art. 54 Este Regulamento entra em vigor na data de sueg@cdio, sendo

revogadas as disposicdes em contrario.

Documento reformulado com representacéo de todearpi do IF SERTAO-PE,
a saber:
e Campus Floresta — Giselda de Souza Moraes Feritez Le
e Campus Ouricuri — Bernardo José Marques Ferreira;
e Campus Petrolina — Maria Nizete de Menezes Goms&aCo
e Campus Petrolina Zona Rural — Gilson de Souza Banta

e Campus Salgueiro — Marcia Farias de Oliveira e Sa.

(Aprovado pela Resolucdo n° 12 do Conselho Superjate 14 de maio de 2015)



