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Edital Interno N° 41/2020

CADASTRAMENTO INTERNO DE INSTRUTORES PARA MINISTRAR
CURSOS DE CAPACITAGCAO DO IF SERTAO-PE / 2020

A REITORA DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO IF SERTAO-PE, por meio da Pro-Reitoria de Desenvolvimento
Institucional (PRODI) e do Departamento de Educacdo a Distancia (DPEAD),
conforme as atribuicdes que foram delegadas pela Portaria IF Sertdo-PE n° 306,
de 03/05/2016, publicada no DOU de 05/05/2016 e da portaria N° 068/2020 —
PROEN, DE 26 DE OUTUBRO DE 2020, que institui a comissao responsavel pela
selecdo, nos termos da Lei 11.091/2005, do Decreto 5.825/2006, Decreto
6.114/2007, Decreto 9.991/2019 e Plano Anual de Capacitagcdo — PAC 2020,
resolve tornar publica a abertura das inscricoes, no periodo de 07/12/2020 a
14/12/2020, com vistas ao cadastramento interno de Instrutores para atuarem em
cursos de capacitagao nesta unidade institucional, composta pelos 7 campi e pela

Reitoria.

1. DO OBJETIVO

Cadastrar servidores publicos federais ativos, pertencentes ao quadro
permanente de pessoal do IF Sertdo-PE, interessados em ministrar curso(s) de
capacitagao para os servidores do IF Sertdo-PE, no exercicio de 2020, sem prejuizo
de suas atribuicbes e mediante compensacgédo da jornada de trabalho, quando
necessario for, consoante Nota Técnica n° 767/2009/COGES/DENOP/SRH/MP.
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2. DO OBJETO

O cadastramento interno de instrutores esta voltado para os servidores do
quadro permanente de pessoal do IF Sertdo-PE interessados em ministrar curso(s)
de capacitagao do Plano de Capacitagédo dos Servidores, na modalidade Educagéao
a Distancia (EAD), promovido(s) pela Pré-Reitoria de Desenvolvimento Institucional
(PRODI) e Pro-Reitoria de Ensino (PROEN) por meio do Departamento de
Educacao a Distancia (DPEAD), conforme elencado no ANEXO [V.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

3.1. Podera participar do presente cadastro disciplinado neste Edital o
candidato que atender aos requisitos e critérios especificados abaixo:

3.1.1. Ser servidor publico federal ativo, sem estar afastado de suas fungdes
por motivo de licenga, pertencente ao quadro permanente, docente ou técnico-
administrativo do IF Sertéo-PE;

3.1.2. Possuir formacado minima de nivel superior e ter experiéncia na area
dos cursos/modulos a serem ministrados;

3.1.3. Ter disponibilidade de horario fora da jornada de trabalho para

planejar, acompanhar e avaliar as aulas e atividades dos cursos de capacitagao.

4. DAS ATRIBUIGOES DO INSTRUTOR

O candidato selecionado para atuar como instrutor devera realizar as
seguintes atribui¢des:

4.1. Ministrar aulas a distdncia sob orientacdo do Departamento de
Educacdo a Distancia (DPEAD) do IF Sertdo-PE, conforme obijetivo, conteudo

programatico e carga horaria do curso definido;
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4.2. Definir, com o0 DPEAD, nos casos omissos, conteudo programatico a ser

ministrado, quando necessario elaborar ou reelaborar o Plano de Curso, em razao
das necessidades e demandas do IF Sertdo-PE;

4.3. Elaborar o material didatico que posteriormente sera apreciado e
aprovado pelo DPEAD, podendo este solicitar modificagdes, objetivando melhorias;

4.4. Realizar a adequacgao dos conteudos dos materiais didaticos para as
midias digitais;

4.5. Realizar a reviséo de linguagem do material didatico desenvolvido para
a modalidade EAD;

4.6. Estabelecer e promover contato com os alunos durante a realizagdo do
Curso;

4.7. Aplicar e acompanhar as atividades dos alunos, em ambiente virtual de
aprendizagem;

4.8. Facilitar aos alunos a compreenséao da estrutura e da dinamica do curso;

4.9. Incentivar os alunos a realizarem as atividades propostas, durante o
Curso;

4.10. Participar de reunides com a PRODI e DPEAD, quando se fizerem
necessarias, para acompanhamento da execug¢ao do curso;

4.11. Cumprir cronograma e carga horaria estabelecidos;

4.12. Fazer o registro das aulas, frequéncia dos alunos e encaminhar para a
PRODI;

4.13. Informar ao DPEAD problemas e eventuais dificuldades no
desempenho da fungdo e/ou no ambiente virtual,

4.14. Elaborar o relatério de desenvolvimento do curso, conforme anexo VII,

e encaminhar para a DPEAD.

5. DAS INSCRIGOES

Periodo: 07/12 a 14/12/2020
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5.1. As inscricoes deverao ser realizadas pelo link

https://forms.gle/r6gMxquhX8vMiC3P9, até as 23h59min de 14/12/2020, com os

seguintes documentos digitalizados em arquivo no formato PDF (RG, CPF e

documentos comprobatorios referentes ao barema):
a) Anexo | - formulario de identificacdo e barema (com respectiva
documentacédo comprobatdria);

b) Anexo Il - plano de curso;

5.2. Caso o servidor seja classificado e convocado, apresentar Anexo Il -
declaracao de disponibilidade.

5.3. A inscrigcao para a selegao de instrutores do IF Sertdo-PE far-se-a em
conformidade com a natureza da atividade e perfil profissional, conforme Anexo IV.

5.4. Sera permitida a inscricdo do servidor para atuagcdo em mais de uma
acao de capacitagcao, conforme previsto no Anexo IV, desde que este tenha

habilitagdo na area com a qual o curso esteja relacionado.

5.5. Serao indeferidas - e portanto ndo analisadas - as inscricbes com
documentagao incompleta ou que nao atendam as exigéncias do item 5 e seus

subitens.

6. DA SELECAO DOS INSTRUTORES

6.1. O cadastramento interno de instrutores sera realizado através de
analise do barema (Anexo |) e plano de curso (Anexo Il) e a nota final sera a média

aritmética da nota do barema (NB) e do plano de curso (NPC).

Ma = NB + NPC
2
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6.1.1 Critérios de avaliagao do Plano de Curso

CRITERIOS PONTUACAO MAXIMA
Dados essenciais dos conteudos do 2 pontos
Curso/ementa
Adequacao e clareza dos 2 pontos

objetivos do Curso

Selecao dos procedimentos 2 pontos
didaticos/ metodologia

Instrumentos de avaliagao 2 pontos
Referéncias bibliograficas 2 pontos
PONTUAGAO MAXIMA TOTAL 10 PONTOS

6.2. Serdo aceitos recursos contra o resultado preliminar, desde que
devidamente fundamentado e apresentado no prazo maximo de 01 (um) dia util,
contado apo6s a divulgacdo do resultado preliminar, no DPEAD, pelo link
https://forms.gle/PVWKip519eNLWJi68.



mailto:capacita@ifsertao-pe.edu.br
https://forms.gle/PVWKtp51qeNLWJi68

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
PRO-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
RUA ARISTARCO LOPES, 240 - CENTRO — PETROLINA/PE CEP: 56302-100
FONE: (87) 2101-2385

e-mail: dpead@ifsertao-pe.edu.br
6.3. O resultado preliminar e final do cadastramento interno seréo divulgados

no site www.ifsertao-pe.edu.br, sendo de inteira responsabilidade do candidato o
acompanhamento dessas etapas.

6.4. Poderao ser solicitadas autentica¢gdes dos documentos que comprovam
a pontuagao apresentada no Barema (Formagao Académica, Experiéncia como
coordenador, professor ou tutor na modalidade EAD, Experiéncia como Instrutor de

acgao de capacitagao (curso, treinamento), Aperfeicoamento profissional)

6.5. Os instrutores serao classificados por meio de uma lista por curso com
definigdo de pontuagdes e classificagcdo numérica.

6.6. Em caso de empate, serdo considerados os seguintes critérios:

a) Maior pontuagéo na experiéncia profissional ( coordenador, professor ou
tutor) em EAD em qualquer curso;

b) Maior pontuagdo como instrutor em curso na area de conhecimento
pleiteada;

¢) Maior pontuagdo na realizagdo de cursos na area especifica do curso

pleiteado;

d) Servidor com a maior idade.

7. DOS SERVIDORES SELECIONADOS

7.1. Os servidores selecionados poderao ser convidados a atuar como
instrutores nos cursos de capacitacao de acordo com as necessidades do IF
Sertdo-PE e disponibilidade orcamentaria, durante o Plano Anual de Capacitacao
(PAC) vigente, obedecendo estritamente a ordem de classificagdo, considerando a
demanda e os perfis de cada turma, nao sendo o IF Sertdo-PE obrigado a convocar
todos os instrutores selecionados.

7.2. Os servidores selecionados poderao ministrar os cursos em qualquer
uma das unidades institucionais do IF Sertdo-PE de acordo com a necessidade da

instituicdo e o quantitativo de servidores inscritos de no minimo 15.
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7.3. Os instrutores que ministrarem os cursos em horario de expediente

deverdo apresentar documentos da chefia imediata concordando com a sua
auséncia, desde que nao haja prejuizo das atribui¢des do cargo de que for titular,
devendo haver compensagao de carga horaria quando as atividades do curso forem
desempenhadas durante a jornada de trabalho, na forma do § 4°, Art. 98, da Lei n°
8.112/90.

7.4. Os cursos serao oferecidos por ciclos, obedecendo a ordem de
prioridade elencada no PAC 2020, que foi aprovado pelo CODI. Conforme a
conclusdo dos ciclos, os servidores selecionados serdo chamados para
ministrarem os cursos dos ciclos subsequentes e assim sucessivamente.

7.5. A selegéo/credenciamento ndo gera obrigacdo da instituicdo de
convocacgao do servidor para atuar como instrutor dos cursos indicados, assim
como também a realizacao dos cursos so sera efetivada de acordo com a demanda
do IF Sertao-PE.

8. DA GRATIFICAGAO

8.1. Os valores recebidos pela atuagdo como instrutor nos cursos de
capacitagao nao se incorporam ao vencimento ou salario do servidor para qualquer
efeito e ndo poderao ser utilizados como base de calculo para quaisquer outras
vantagens, inclusive para fins de calculo dos proventos da aposentadoria e de
pensodes, conforme disposto no art. 76 A. § 3°, Lei 8.112/90;

8.2. O pagamento dos instrutores sera efetuado ao servidor pelas horas-aula
ministradas nos cursos/maddulos de capacitagao promovidos pela PRODI, via folha
de pagamento, por meio da rubrica Gratificagao por Encargos de Curso e Concurso
(Decreto n° 6.114 de 15 de maio de 2007). Ressaltando que, conforme Paragrafo
unico, Art 9° do Decreto 6.114/07, havendo impossibilidade de processamento do
pagamento da Gratificagdo na forma estabelecida acima, “sera admitido o
pagamento por meio de ordem bancaria pelo Sistema Integrado de Administragcao
Financeira do Governo Federal — SIAFI”.
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Atividade desenvolvida Valor da hora trabalhada (R$)

Instrutoria  em Curso de Desenvolvimento e 90,00
Aperfeicoamento

8.3. O instrutor recebera remuneracéo de acordo com a Portaria do MEC n°
1084, de 02 de setembro de 2008, considerando os percentuais dispostos nas

tabelas deste documento, até o limite de 120 horas/ano.

9. DO RESULTADO

9.1. Os resultados preliminar e final deste cadastro serdo publicados na
pagina do IF Sertdo-PE: www.ifsertao-pe.edu.br.
9.2. Sera facultado ao candidato interpor recurso contra o resultado

preliminar, no prazo de 24 horas, pelo link: https://forms.gle/PVWKitp519eNLWJi68

9.3. O resultado definitivo do cadastramento interno de instrutores sera
divulgado na pagina do IF Sertdo-PE: www.ifsertao-pe.edu.br, conforme anexo
VI.

10. DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1. O cadastramento n&o gera qualquer obrigacao, inclusive monetaria,
por parte do IF Sertdo-PE aos servidores que porventura e/ou eventualmente, nao
sejam convocados a prestar os servigos, objeto deste edital de cadastramento.

10.2. Da mesma forma, ndo gera para o cadastrado qualquer obrigacdo na
participacdo em eventos cujos agendamentos e disponibilidades n&o sejam
acordados entre as partes.

10.3. Podera ocorrer, a critério da instituicido, o cancelamento e/ou
adiamento do curso.

10.4. Caso nao haja instrutores selecionados para as acdes de capacitagao
descritas no Anexo |V, a instituicdo podera buscar outro meio de oferta da acao.

10.5. A participagao no presente cadastramento implica a aceitagao integral

e irretratavel das normas contidas neste edital.
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10.6. As informagdes cadastradas serdo de inteira responsabilidade do

candidato, estando ciente que, em caso de declaracéo falsa, respondera civil, penal
e administrativamente, conforme artigo 299 do Cédigo Penal Brasileiro.

10.7. Quaisquer duvidas referentes a este cadastro interno poderao ser
dirimidas pelo e-mail: dpead@ifsertao-pe.edu.br.

10.8. Os casos omissos neste edital serdo submetidos a apreciagao do
DPEAD.

Petrolina, 07 de dezembro de 2020.

Comissao de Elaboragao do Edital (portaria 068/2020- Proen, 26/10/20
alterada pela portaria 072/2020- proen, 16/11/20).

Eudis Oliveira Teixeira SIAPE 1652146

Alain Prost Medeiros de Morais SIAPE 1949435

Albenir Rodrigues da Cruz SIAPE 1882706

Ana Karolina Pereira Gomes SIAPE 1160549

Angela Maiane de Macedo Damasceno SIAPE 1814826
Danielle do Nascimento Lins SIAPE 1928900

Jean Lucio Santos Evangelista SIAPE 2780410

Eudis Oliveira Teixeira
Chefe de Departamento de Educacéao a Distancia
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ANEXO | - Formulario de Identificagdao e Barema

FORMULARIO DE IDENTIFICACAO

Nome do(a) candidato(a):

Vinculo:
() Docente
() Técnico Administrativo

RG:

CPF:

Matricula SIAPE:

Cargo: Funcéo:
Lotacéo: Setor/Departamento em que trabalha:
Contatos: Telefones:
E-mail institucional: Celular:
E-mail alternativo: Fixo:
BAREMA
ITENS A SEREM PONTUADOS PONTUACAO
CRITERIOS PONTOS | requERIDA
Formacao Académica Doutorado 5
(sera considerada apenas a Mestrado 4
titulagcdo de maior pontuacgéo, ou Especializacéo 3
seja, a titulagao nao é ~
cumulativa) Graduagao 2
Experiéncia como coordenador,
professor ou tutor na modalidade A ~
EAD tuacdo como 0,.5.por
.. . . coordenador, certificado
Carga horaria minima de 20h
e . professor ou tutor (2,0
por certificado no periodo de erm cursos EAD ontos)
2015 a 2020 (maximo 4 P
certificados)
Experiéncia como Instrutor de ~
~ o Atuacao como
acao de capacitagao (curso, . 0,5 por
. instrutor em curso na .
treinamento) area de certificado
Carga horaria minima de 20h . (2,0
. . conhecimento
por certificado no periodo de leiteada pontos)
2015 a 2020 (maximo 4 P
certificados)
Aperfeicoamento profissional Realizacio de
Carga horaria minima de 40h CUrSOS nga area 0,5 por
por certificado no periodo de certificado

2015 a 2020 (maximo 2
certificados)

especifica do curso
pleiteado

(1,0 pontos)

PONTOS TOTAIS

OBs.:

1. A PONTUAGAO TOTAL SERA CONFERIDA PELA EQUIPE DE SELEGAO, CONFORME
DOCUMENTAGAO COMPROBATORIA ANEXADA.
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2. PARA MAIS INFORMAGOES, ENTRAR EM CONTATO cOM O DEPARTAMENTO DE EAD
DO IF SERTAO-PE, ATRAVES DO E-MAIL DPEAD@IFSERTAO-PE.EDU.BR

ANEXO Il - MATERIAL DIDATICO MINIMO OBRIGATORIO (Plano de curso e
agenda da disciplina)

PLANO DE CURSO

CURSO:

INSTRUTOR:

PERIODO: 04/01/2021 & 29/01/2021
CARGA HORARIA:

1. EMENTA

2. OBJETIVOS

3. CONTEUDO PROGRAMATICO
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4. METODOLOGIA

5. AVALIACAO

6. REFERENCIAS

ASSINATURA DO INSTRUTOR
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ANEXO Ill - Declaragao de disponibilidade

e-mail: dpead@ifsertao-pe.edu.br

DECLARAGAO DE EXECUGAO DE ATIVIDADES

Descricao das
Atividades

Instituicao

Periodo

Horario

Horas
trabalhadas

Total de horas trabalhadas no ano em curso:

OBS: Na descrigcao das atividades, o candidato devera declarar as atividades de:
instrutéria; banca; logistica; aplicagéo, fiscalizagdo ou supervisdo de provas de
concurso publico ou exame vestibular.

ANEXO IV
Cursos com chamada
- Carga = .
para instrutores horari Formacgao Conteudos
. oraria
internos
Fundamentos em 20h Regulamentagao
1 EaD Nivel Superior em | atual,
qualquer area metodologia,
avaliacao.
Formacao Basica de 30h Tecnologo em
Audiovisual produgao Podcast,
audiovisual ou | Transmissao de
2 bacharelado em | conteudos e
comunicagao Producéao de
social, e outras | video aulas.
areas afins
Ensinando com o 20h Configuracao e
ambiente virtual de gerenciamento
aprendizagem do curso, tipos
3 Moodle Nivel Superior em | de recursos e
qualquer area atividades,
gerenciar

estudantes e
notas.
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ANEXO V - Cronograma

ATIVIDADE

DATA

Publicacao do Edital no site da instituicao

07/12/2020

Periodo de Inscri¢cbes instrutores internos

07/12 a 14/12/2020 até as
23:59

Homologacgao das inscricdes

15/12/2020

Recurso das inscri¢gdes indeferidas

Até 24h uteis apods a
homologacao das inscri¢cdes

Resultado dos Recursos e homologacgao das
inscricdes

16/12/2020

Analise de barema e plano de curso 16 a 21/12/20
Resultado preliminar 221122020
Recurso do resultado preliminar 23/12/2020
Resultado final e homologagao 24/12/2020
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