MANUAL DE MIGRACAO DE EMAILS

Obs.: Se voce ndo tem interesse em fazer a transferéncia das mensagens do email antigo para o
novo email, desconsidere esse manual! Porém, lembre-se que o servidor de email antigo sera
desativado em 1 (um) ano a contar da data de liberacdao da nova plataforma.

Objetivo:
Efetuar a migragao dos emails e pastas da plataforma de email ExpressoLivre para nova plataforma
Google Académico.

Pré requisitos:
* Acesso ao email ExpressoLivre:

o Vocé precisa saber o login e senha de seu email institucional antigo, caso contrario
procure a equipe de TI;

* Ativagdo do acesso ao novo email Google Académico:

©  Voceé precisa ter acesso a nova conta de email. Se ainda nao realizou o procedimento de
ativagdo, siga os passos no link: https://cerberus.ifsertao-pe.edu.br/

* Computador particular:

o A necessidade de um computador particular se deve ao fato que este procedimento vai
baixar todas as suas mensagens no computador, desse modo efetuar esse procedimento
em computador de terceiros ou institucional onde muitas pessoas tem acesso acabara
facilitando o vazamento de emails;

* Acesso a internet:
o Internet para conexao aos servi¢os de email e para transferéncia das mensagens.

Sugestio: faga este procedimento em casa € a noite, pois o tempo demandado para migracao ¢
demorado a depender da quantidade de mensagens que vocé possui na conta.

Duvidas, entre em contato:

* webmail@ifsertao-pe.edu.br


https://cerberus.ifsertao-pe.edu.br/
mailto:webmail@ifsertao-pe.edu.br

1. Faga o download da ferramenta Thunderbird no link abaixo:

*  https://www.mozilla.org/pt-BR/thunderbird/

— O
Q Thunderbird — Software fei. X e

€ (@ @ Mozilla Corporation (US) https://www.morzilla.org/pt-ER, ¢ Q Pesquisar w B ¥ A e -

THUNDERBIRD EXTENSOES SUPORTE

Thunderbird

Software feito para
facilitar o e-mail.

O Thunderbird é um aplicativo de e-mail gratuito, facil de
configurar e personalizar, alem de esta repleto de
funcionalidades fantasticas!

Baixe
gratuitamente

Sistemas e idiomas | Novidades | Privacidade

2. Clique em Salvar arquivo:

Abrir “Thunderbird Setup 52.1.0.exe" X

Vocé selecionou abrir:

Thunderbird Setup 52.1.0.exe

tipo: Binary File (38,6 MB)
de: https://download-installer.cdn.mozilla.net

Salvar arquivo Cancelar

Gostaria de salvar este arquivo?

3. Localize o arquivo baixado e efetue um duplo clique para realizar a instalagao:

Thunderbird S
{Setupis2ili0iexey



https://www.mozilla.org/pt-BR/thunderbird/

3.1. A ferramenta sera extraida:

38% Extracting X ‘

3.2. Clique no botdo Avangar:

Bem-vindo ao assistente de
instalacao do Mozilla Thunderbird

Este assistente conduzira a instalacdo do Mozilla Thunderbird.

Recomenda-se que vocé saia de todos os outros aplicativos
antes de iniciar a instalacdo. Assim sera possivel atualizar
arquivos relevantes do sistema sem que seja necessario
reiniciar o computador.

Clique em “Avancar” para continuar.

R\

Avancar > Cancelar




3.3. Na proxima tela, deixe conforme abaixo, clique em Avangar:

D nstalacdo do Mozilla Thunderbird —

Tipo de instalagao
Selecione as opcoes de instalacdo.

Selecione o tipo de instalacdo desejado e clique em “Avancar”.

(®) Padrio
O Thunderbird sera instalado com as opgies mais comuns.

() Personalizada
Vocé poderd alterar as opcoes da instalacdo. Recomendado a usuarios experientes.

Definir o Thunderbird como o aplicativo de e-mail padrdo

< Voltar Avancar > Cancelar



3.4. Na proxima tela, clique em Instalar:

i Instalagio do Moxzilla Thunderbird - X

Resumo
Pronto para instalar o Thunderbird.

O Thunderbird sera instalado neste local:

C:\Program Files (x86)\Mozilla Thunderbird

O Thunderbird sera definido como o aplicativo de e-mail padrdo.

Clique em “Instalar” para continuar.

< Voltar Instalar Cancelar

3.5. Aguarde a instalagdo concluir:

i Instalacio do Moxzilla Thunderbird -

Instalando
Por favor, aguarde enquanto o Mozilla Thunderbird é instalado.

Execucdo: "C:\WINDOWS\system32\regsvr32.exe" /s "C:\Program Files (x86)\Mozilla Thunderb

< Voltar Avancar > Cancelar



3.6. Clique no botao Concluir:

i Instalacéo do Moxzilla Thunderbird -
r

Concluindo o assistente de
instalagao do Mozilla Thunderbird

O Mozilla Thunderbird foi instalado em seu computador.

Clique em “Concluir” para sair deste assistente.

Iniciar o Mozilla Thunderbird agora

< Voltar Condluir Cancelar

4. Apos clicar em Concluir, a ferramenta serd incilaizada, clique no botao Pular integracao
conforme abaixo:

Integracdo com o sistema X

Tornar o Thunderbird o aplicativo padréo
para:

E-mail ~

[ ] Newsgroups
RSS \ v

Sempre verificar ao iniciar oYhunderbird

| Definir como padréo | Pular integracdo




4.1. Seré apresentada a seguinte tela abaixo, clique no botio selecionado em vermelho:

Bem-vindo ao Thunderbird

Deseja um novo endere¢o de e-mail?

Cleiton Rodrigues de Souza Pesquisar

Em parceria com diversos provedores, o Thunderbird pode oferecer a vocé uma nova conta de
e-mail. Para comegar, preencha nos campos acima o seu primeiro e Ultimo home ou quaisquer
palavras que deseje.

3 gandi.net

Estes termos de pesquisa usados sdo enviados para a Mozilla (Politica de Privacidade) e para os
provedores de e-mail gandi.net (Politica de privacidade, Termos de servigo) a fim de localizar
enderecos de e-mail disponiveis.

lgnorar e usar meu e-mail existente Vou configurar minha conta depois




4.2. Neste ponto configuraremos a conta antiga do email institucional. Coloque as informagdes
conforme a imagem abaixo:

*  Obs.: informe sua conta de email antigo completo.

Configurar conta de e-mail X

Seu nome: | Cleiton - Expresso Seu nome da forma que sera exibido aos outros

Informe sua conta institucional
completa.

Endereco de e-mail: | cleiton.rodriguess@ifsertao-

Senha: | eseescscce - |nforme sua senha da conta

[ ] Memorizar senha

- Desmarque essa caixa

Clique aqui para continuar...

Criar conta de e-mail Continuar Cancelar

4.3. Neste momento a ferramenta buscara as configuracdes automaticamente. Na tela que serd
mostrada a seguir, clique em Config. manual:

Configurar conta de e-mail X

Seu nome: | Cleiton - Expresso Seu nome da forma que sera exibido aos outros

Endereco de e-mail: | cleiton.rodriguess@ifsertao-

Senha: | eesesssese

[ | Memorizar senha
Configuracdo encontrada na base de dados ISP da Mozilla
(® IMAP (pastas remotas) () POP3 (manter mensagens no computador)

Recebimento: IMAP, imap.gmail.com, SSL
Envio: SMTP, smtp.gmail.com, SSL

Nome de usuério: cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

Criar conta de e-mail Config. manua Concluir Cancelar



4.4. Sera apresentada a seguinte tela:

Configurar conta de e-mail X
Seu nome: ‘ Cleiton - Expresso ‘ Seu nome da forma que sera exibido aos outros
Endereco de e-mail: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertaof‘
Senha: ‘....Ilil.. ‘
] Memorizar senha
Configuracdo encontrada na base de dados ISP da Mozilla
Nome do servidor Porta SSL Autenticacdo
Recebimento: |IMAP b ‘ imap.gmail.com ‘ ‘ 993 v~ ‘ SSL/TLS ¥ OAuth2 e
Envio: SMTP ‘ smtp.gmail.com v ‘ ‘ 465 v ‘ SSL/TLS ¥ OAuth2 he
Nome de usuério: Recebimento: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertao—pe.e‘ Envio: cleiton.rodriguess@ifserta
Criar conta de e-mail Config avancada Retestar Concluir Cancelar
4.5. Deveremos alterar as informag¢des conforme abaixo, clique no botdao Retestar:
Configurar conta de e-mail K
Seu nome: ‘ Cleiton - Expresso ‘ Seu nome da forma que sera exibido aos outros
Endereco de e-mail: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertaof‘
Senha: ‘....II'... ‘
] Memorizar senha
Configuracdo encontrada na base de dados ISP da Mozilla
Nome do servidor Porta SSL Autenticacao
Recebimento: | IMAP . ‘ mail.ifsertao-pe.edu.br ‘ ‘ Auto  ~ ‘ Autodetectar ~| | Autodetectar he
Envio: SMTP ‘ smtp2.ifsertao-pe.edu.br v ‘ ‘ Auto  ~ ‘ ~| | Autodetectar >
Nome de usuario: Recebimento: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertaofpe.e‘ Envio: cleiton.rodriguess@ifserta
Criar conta de e-mail Config avancada Retestar Concluir Cancelar




4.6. Apos restestar, ele identificara as configuragdes automaticamente conforme figura abaixo.

Clique em Concluir:

Configurar conta de e-mail

Seu nome: ‘ Cleiton - Expresso

Endereco de e-mail: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertao-‘

Senha:

[] Memorizar senha

Estas configuracdes foram encontradas testando o servidor fornecido:

Recebimento: |IMAP

Envio: SMTP

Nome de usuario: Recebimento: ‘ cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.e

Nome do servidor

R ‘mail.ifsertaofpe.edu.br

‘ smtp2.ifsertao-pe.edu.br

Criar conta de e-mail = Config avancada

‘ Seu nome da forma que sera exibido aos outros
Porta SSL Autenticacdo
‘ 143~ ‘ STARTTLS ~ | Senha normal =2
‘ 587 v ‘ STARTTLS ~ | Senha normal 6
Envio: ‘ cleiton.rodriguess@ifserta

Retestar Cancelar

4.7. Apds concluir a configuracdo, sera apresentada a caixa de email antiga dentro da ferramenta.
Para sincronizar as pastas, clique com o botdo direito do mouse, e selecione a opgao Inscrever.

ens v [# Novamsg ~ @ Bate-papo ,!,Catélugu | ¥ Ta

.!. Receber me

Aagr cleitp——--=fmm R ke e mdee e

I (%, Ent
J___-SI Pastz
1] Ling

¥ Saig

=

Receber mensagens
Abrir em nova aba

Abrir emn nova janela
Pesquisar mensagens,
Inscrever...

Mowva pasta...

Configuragdes

Thunderbird E-mail

‘ Mensagens

—1  Ler mensagens

|=_-'I'f Criar uma nova mensdag



4.7.1.Na janela que se abre, selecione as pastas que desejar sincronizar e clique em Ok:

e .
R SSSSSSSSSSSSSlmmmmmmbmbhbmmwmmmmmmmmmmwm_m——GgaGG,,

Conta: I cleiton.rodriguess@ifsertac-pe.edu.br "’]
calizar item: | P|
Lifta de pastas
screver as pastas selecionadas:
a |, INBOX L] Inscrever
- |, CIRS
o Cancelar inscrigdo
- |, Compras
- |, Drafts Atualizar
- |, Incidentes-Seg Parar
- || Sent —
- ) Spam ]
- || Suporte
- |, Trash ]
| Sent L]

QK | Cancelar |




4.7.2.Clique no botao Receber mensagens conforme mostrado na figura abaixo para efetuar o

download das mensagens do email antigo:

— O X
& cleiton.rodriguess@ifsertao-p... 17 =
3 = - 3 - . ] ==  Eventos 4 P»r x
% Receber mensagens IZ Nova msg B8 Bate-papo 2 Catélogo Tags Filtrar  Pesquisa <Ctri+K> r =
4 »
£+ cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br ~ Ter o
% Entrada Thunderbird E-mail - cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br M S

B Pastas Locais

© Lixeira

) [ Mensagens
¥ Saida

|

[i] Novo evento

v Hoje

[ Ler mensagens

/ Criar uma nova mensagem

Contas

Ver configuragoes desta conta

(“s Criar uma nova conta:

=l Mensagens = Bate-papo ) Newsgroups RSS

||  Criar novo calendario

Recursos avangados

L4 Pesquisar
Criar filtros para mensagens
Gerenciar inscrigbes de pastas

<

@ Enviar e-mail para cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br@mail.ifsertao-pe.edu.br: Enviando informagao de login...

Seguintes (5 dias)

I's] Painel hoje v




4.8. Veja que apos clicar no botdo Receber mensagens todas a mensagens e pastas do email serdo
sincronizados com a ferramenta. Aguarde a sincronizagao finalizar.
* Obs.: a sincronizagdo pode demorar bastante dependendo da quantidade de emails que vocé

possui.
= O X
& cleiton.rodriguess@ifsertao-p... 17 &
¥, Receber mensagens [ Novamsg ~ @B Batepapo & Catdlogo ‘ Tags Filtrar  Pesquisa <Ctrl+K> P = fueqios 4> X
« O
v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br ~ Ter
% Entrada Thunderbird E-mail - cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br Mai 2017 Sem 19
7 Lixeira [;] Novo evento
CIRs Mensagens } ¥ Hoje
Compras A ha
Drafts [ Ler mensagens Seguintes (5 dias)
Incidentes-Seg
Sent J Criar uma nova mensagem
Spam
Suporte Contas
7! Pastas Locais
7 Lixeira Ver configuragdes desta conta
L Saida
(“w Criar uma nova conta:
=4 Mensagens =) Bate-papo ) Newsgroups RSS
|| Criar novo calendario
Recursos avancados
L4, Pesquisar
Criar filtros para mensagens
Gerenciar inscrigdes de pastas v

< >
':!I cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br: A procura de pastas... I I 0 [8] Painel hoje v




5. Enquanto a sincroniza¢ao finaliza, vamos efetuar a configuragdo da segunda conta de email, a
nova conta institucional da plataforma Google. Selecione sua conta ja configurada, em seguida na
tela principal clique na op¢ao Criar uma nova conta > Mensagens, conforme imagem abaixo:

- ~
& cleiton.rodriguess@ifsertao-p... 7 &
&Recebermensagens * [ Novamsg ~ B Bate-papo !Catélcgo ‘ Tags Filtrar ~ Pesquisa <Ctrl+K> r = EvcmitEs 4» X
L] »
vz cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br ~ TEI' °
v & Entrada (26) Thunderbird E-mail - cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br Mai 2017 Sem 19

[ih] Novo evento

- Lixeira
CIRS v i
Mensagens } Hoje
Compras A ha
Rascunhos L Ler mensagens Seguintes (5 dias)

Incidentes-Seg

[, Enviados |/  Criar uma nova mensagem
Spam
Suporte [ Contas

~ 8 Pastas Locais

Lixeira Ver configuragbes desta conta

¥ Salda
(“%  Criar uma nova conta:

_____——-P = Bate-papo ' Newsgroups RSS

Criar novo calendario

[ Recursos avancados

L4, Pesquisar
Criar filtros para mensagens
Gerenciar inscrigdes de pastas -

%@  Recebendo 60/76 em Entrada | ['8] Painel hoje v




5.1. Na janela que aparece, clique na opcao conforme a seta na imagem abaixo:

Bem-vindo ao Thunderbird

Deseja um novo endereco de e-mail?

Cleiton Rodrigues de Souza

Pesquisar

palavras que deseje.

f3 gandi.net

Em parceria com diversos provedores, o Thunderbird pode oferecer a vocé uma nova conta de
e-mail. Para comecar, preencha nos campos acima o seu primeiro e Ultimo nome ou quaisquer

Estes termos de pesquisa usados sdo enviados para a Mozilla (Politica de Privacidade) e para os
provedores de e-mail gandi.net (Politica de privacidade, Termos de servico) a fim de localizar

enderecos de e-mail disponiveis.

lgnorar e usar meu e-mail existente

Vou configurar minha conta depois

D ad

/




5.2. Najanela que se abre, configure conforme imagem abaixo e clique em Continuar:
*  Obs.: como as contas de email ndo foram alteradas, o email informado nessa opcao sera

igual ao email configurado anteriormente, somente a senha sera diferente de acordo com a
senha cadastrada por vocé no momento da ativagao.

Configurar conta de e-mail X

Seu nome: | Cleiton - Gmail Seu nome da forma que seré exibido aos outros

Endereco de e-mail: | cleiton.rodriguess@ifsertao- | g Informe sua conta institucional

Senha: | eeecseencee

: Informe sua senha da conta
] Memorizar senha
Desmarque essa caixa

Criar conta de e-mail Continuar Cancelar

5.3. A ferramenta identificard automaticamente as configuragdoes do Google, veja imagem abaixo,
clique em Concluir:

Configurar conta de e-mail X

Seu nome: | Cleiton - Gmail Seu nome da forma que seré exibido aos outros

Endereco de e-mail: | cleiton.rodriguess@ifsertao-

Senha: | seessenses

L] Memorizar senha
Configuracéo encontrada na base de dados ISP da Mozilla
(® IMAP (pastas remotas) () POP3 (manter mensagens no computador)

Recebimento:  IMAP, imap.gmail.com, SSL
Envio: SMTP, smtp.gmail.com, SSL

Nome de usuério: cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

Criar conta de e-mail Config. manual Concluir Cancelar



5.4. O Google iré validar suas credenciais de acesso conforme imagem abaixo, clique em
SEGUINTE:

Google

Iniciar sessao

Continuar para Mozilla Thunderbird Email

Introduza o seu email

cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br




5.5. Na proxima tela, informe sua senha da conta institucional Google e clique em SEGUINTE:

Google

Bem-vindo(a)
e cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

Introduzir palavra—pass/

..........|

Esqueceu-se da palavra-passe? \m




5.6. Autorize o Thunderbird a utilizar sua conta, clique no botdo PERMITIR:

Google

Bem-vindo(a)
o cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

Mozilla Thunderbird Email pretende

M Ler, enviar, eliminar e gerir os seus emails @

Ao clicar em Permitir, permite que esta aplicac8o e a Google utilizem
as suas informacgdes em conformidade com as Politicas de
Privacidade respetivas. Pode alterar esta e outras Autorizagdes de
conta a qualguer momento.

RECUSAR




5.7. Seré criada uma nova conta no Thunderbird conforme imagem abaixo:

— [ -] ~
g cleiton.rodriguess@ifsertao-p... EI E]
3 - w - n - . ==  Eventos 4 P> x
%y Receber mensagens IZ Nova msg ¥ Bate-papo i ) Catalogo Tags Filtrar  Pesquisa <Ctrl+K> r =
4 0
(5 cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br ~ Ter
«# Entrada (26) Thunderbird E-mail - cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br MER AW Sem
Rascunhos [ih] Novo evento
[0, Enviados v i
= Mensagens } Hoje
Lixeira 9 A ha
= Email
CIRS Antigo Ler mensagens Seguintes (5 dias)
Compras
Incidentes-Seg / Criar uma nova mensagem
Spam
Suports Contas
&< cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br
% Entrada Ver configuragoes desta conta
B Pastas Locais
3] Lixeira (“% Criar uma nova conta:
(¥ saida =0 Mensagens [ Bate-papo ' Newsgroups RSS
|| Criar novo calendario
Novo Email
Recursos avancados
L4, Pesquisar
Criar filtros para mensagens
Gerenciar inscrigdes de pastas -
< >
"8 Recebendo 64/76 em Entrada | E] Painel hoje v

5.8. Clique no botdo Receber mensages > Todas as contas, conforme imagem abaixo:

g cleiton.rodriguess@ifsertao-p...

¥, Receber mensagens  ~ ® Batepapo & Catdlogo ‘ Tags

Todas as contas

&< cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br derbird E-mail - cleiton
& cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

8, Enviados Mensagens
Lixeira
CIRS -, Lermensagens
Compras
Incidentes-Seg J Criar uma nova mensagem

Spam




5.9. Todas as contas serdo sincronizadas, inclusive a nova conta, conforme pode ser mostrado na

imagem abaixo:

& cleiton.rodriguess@ifsertao-p...

¥, Receber mensagens

v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br
v ¥ Entrada (26)

Rascunhos

[, Enviados

- Lixeira
CIRS
Compras
Incidentes-Seg
Spam
Suporte

IZ Novamsg ~

¥ Bate-papo i ] Catélogo ‘ Tags Filtrar

Thunderbird E-mail - cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br

— - x
= @
Pesquisa <Ctrl+K> pr = Eventos 4 »
Ter <O

A
Mai 2017 Sem 19

[;] Novo evento

Mensagens

l v Hoje

A L=

Ler mensagens

-/ Criar uma nova mensagem

Seguintes (5 dias)

Contas

£ clerton.rodrig...tao-pe.edu.br
% Entrada (3)
vl | [Gmail]
Rascunhos
[ E-mails enviados
| &‘ Todos os e-mails
~ Spam
© Lixeira

Com estrela

Importante

V-E Pastas Locais
© Lixeira
¥ Saida

Ver configuragoes desta conta

4  Criar uma nova conta:

= Mensagens = Bate-papo ' Newsgroups

.| Criar novo calendario

RSS

Recursos avancados

4, Pesquisar
Criar filtros para mensagens

Gerenciar inscricdes de pastas

| I's] Painel hoje v

5.10. Com as duas contas configuradas, o proximo passo ¢ movimentar os emails de uma conta para
a outra. Tenha certeza que as contas terminaram a sincronizagao para efetuar a transferéncia de

emails.



6. Movimentando as pastas:

6.1. Selecione todas as pastas que deseja migrar para o novo email. Para selecionar, pressione a
tecla CTRL no seu teclado e em seguida clique nas pastas que deseja selecionar:
* Obs.: aten¢do, neste momento nao selecione a caixa de entradas, os enviados ¢ os racunhos,
pois eles serao migrados de outra forma. Selecione somente as pastas. Vide imagem abaixo:

CIRS - cleiton.rodriguess@ifse...

¥, Receber mensagens |~

I Novamsg ~

8 Bate papo & Catélogo

Tags

Y Filrar | Pesquisa <Ctrl+K>

- (] ~

= =

s =

4 »r
9 Ter <1 O

Eventos

v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br Eiltrar ectac mensaaens <Chrls Shift4ks
. | x 89 2 Filtrar estas mensagens <Ctrl+Shift+K> P Mai 2017 Sem 19
v * Entrada (26)
t k@ Assunto oe Correspondentes ¢ Data - B m N
Rascunhos . . ovo evento
Informagdes sobre Patriménio. Igor Coelho Wenzel 15/12/2016 17:32
] Enviados Convite DGCP - Reunigo 16/12/2016 Elizabeth Carvalho Fernandes 15/12/2016 17:35  ~ Hoie
Lixeira Amanha

CIRS

[~Y

Compras

Incidentes-Seg

% Entrada 3)
~| |, [Gmail]
Rascunhos
[, E-mails enviados
| ;5. Todos os e-mails
~ Spam
* Lixeira
Com estrela
Importante
~ B Pastas Locais
- Lixeira

¥ saida

Re: [ DGTI ] - Homologacéo Plano de ...

Selegdo Fiscais do Concurso
Re: email

Email

FG800C3914800002_Summary Report...
Re: Convite DGCP - Reunido 16/12/20...

Francisco Hamilton de Freitas Jun...

Jean Lucio Santos Evangelista

Francisco Hamilton de Freitas Jun..

Débora Carvalho
noreply@forticloud.com

Kamilla Barreto

15/12/2016 19:49
15/12/2016 20:29
15/12/2016 20:55
15/12/2016 21:23
16/12/2016 05:05
16/12/2016 09:21

Néo lidas: 0

Seguintes (5 dias)

Total: 8 5] Painel hoje v




6.2. Ap0s selecionar as pastas, clique e arraste a selecdo para dentro da pasta Gmail da segunda

conta:

CIRS - cleiton.rodriguess@ifse...

¥, Receber mensagens © [ Novamsg ~ B Bate-papo & Catélogo Tags

v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br .’\| o & & 9 &

v ¥ Entrada (26)
— Ttk 2 Assunto

Informacdes sobre Patriménio.

Convite DGCP - Reunido 16/12/2016

Rascunhos

[, Enviados

&/ Lixeira Re: [ DGTI ] - Homologacéo Plano de ...
CIRS @  Selecéo Fiscais do Concurso
Compras Re: email
Incidentes-Seg Email
Spam FG800C3914800002_Summary Report...
Suporte Re: Convite DGCP - Reunido 16/12/20...

v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br
i Entrada (3)
v, | [Gmail]
| Rascunhos Clique na selecao, arrasta para

8, E-mails enviados a pasta Gmail...

|_h| Todos os e-mails
Spam
.- Lixeira
Com estrela
Importante
v B Pastas Locais
.- Lixeira

111 Saida

Y Filtrar  Pes

Filtrar estas mensager

Correspondente
Igor Coelho Wei

Elizabeth Carval
Francisco Hamil
Jean Lucio Santc
Francisco Hamil
Débora Carvalh¢
noreply@forticle

Kamilla Barreto



CIRS - cleiton.rodriguess@ifse...

%, Receber mensagens 7 Nova msg

®® Bate-papo & Catalogo

v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br *\| o & & O @

v ¥ Entrada (26)

T % @2
.| Rascunhos
(2, Enviados
. Lixeira
CIRS
Compras

Incidentes-Seg

S CIRS
S Compras
Vg cleit JGlncidentes-Seg
i‘ Entrada (3)
v | G Suporte
.| Rascunhos

[, E-mails enviados

|_EL| Todos os e-mails
Spam

_ Lixeira
Com estrela
Importante

+ B Pastas Locais
_ Lixeira

¥ Saida

Assunto
Informacdes sobre Patriménio.

Convite DGCP - Reunido 16/12/2016
Re: [ DGTI] - Homologacéo Plano de ...
Selec&o Fiscais do Concurso

Re: email

Email

FGB00C3914800002_Summary Report...
Re: Convite DGCP - Reunido 16/12/20...

Tags



6.3. Solte as pastas dentro da pasta Gmail e aguarde a transferéncia das mensagens:

[Gmail] - cleiton.rodriguess@i...
¥, Receber mensagens ¥ [ Novamsg ~ ®® Bate-papo

vg—_.." cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br * | o % & 9 &
~, Entrada (26) - Aesunto
| Rascunhos
|, Enviados
_* Lixeira
CIRS
Compras
Incidentes-Seg
Spam
Suporte
v cleiton.rodrig...tao-pe.edu.br
i‘ Entrada (3)
v | [Gmail]
| Rascunhos
2, E-mails enviados
L&J Todos os e-mails
Spam

Lixeira /

CIRS

Com estrela
Importante
~ B Pastas Locais
. Lixeira

L Saida

® Catalogo ‘

Tags

Filtrar estas mensagens <Ctrl+Shift+K>

]

Y Filirar | Pesquisa <Ctrl+K>

Correspondentes

L] I Copiando mensagem 3 de 8 para CIRS




6.4. Apos conclusdo da tranferéncia (que pode demorar), as pastas ficardo como mostrado abaixo:

CIRS - cleiton.rodriguess@ifse...

¥, Receber mensagens IZ Novamsg ~ @B Bate-papo R Catalogo Tags

v cleiton.rodr...o-pe.edu.br » i| o A B8 O @ Fi

v ¥ Entrada (26)
— LR ] Assunto "

Rascunhos x D
= Informac&es sobre Patriménio.

8, Enviados Convite DGCP - Reunizo 16/12/2016
. Lixeira Re: [ DGTI ] - Homologacdo Plano de ...

CIRS

Selecdo Fiscais do Concurso

Compras .
P Re: email

Incidentes-Seg Email
FGB00C3914800002_Summary Report...

Re: Convite DGCP - Reunido 16/12/20...

Spam
Suporte

(5 cleiton.rodr...o-pe.edu.br
Ii Entrada (3)
v, || [Gmall]
|| Rascunhos
|, E-mails enviados
|_&| Todos os e-mails (3)
- Spam
- Lixeira \
CIRS
Com estrela
Compras
Importante
Incidentes-Seg
Suporte
VW Pastas Locais
. Lixeira v
L] rRecebendo 17/17 em Incidentes—Sng

6.5. Se desejar, vocé pode copiar pasta por pasta. Para verificar se as mensagens foram copiadas,
selecione a pasta e verifique se as mensagens conferem em quantidade com as mensagens da pasta
respectiva na conta antiga. Se necessario, repita a opera¢ao de mover as pastas caso as mensagens
nao sejam copiadas.



7. Movimentando a caixa de entrada, enviados e rascunhos:

7.1. Estas pastas sdo diferentes das pastas anteriores, portanto deverdo ser movidas da seguinte

forma: selecione a caixa de entrada, na tela principal serdo mostradas todas as mensagens. Selecione
a primeira mensagem, em seguida pressione em conjunto as teclas Ctrl+A, isso selecionara todas as

mensagens conforme mostrado no imagem abaixo:

%, Entrada - cleiton.rodriguess@i...
¥, Receber mensagens © [ Novamsg ~ ®® Batepapo & Catélogo | ¥ Tags ¥ | Y Filtrar | Pesquisa <Ctri+K>

v cleiton.rodr...o-pe.edu.br ~ i| o % B 9 @
v ¥ Entrada (26)

Filtrar estas mensagens < Ctrl+Shift+K>

foscunhos Ttk @ Aslsfmtuo . . oo Corres.ponder\tes . .

— Iniciagdo ao Servigo Puablico Wandilson Alisson Silva Lima

|, Enviados Portaria 39/2011 MEC Comissao Interna de Supervisao ...

. Lixeira Re: Comunicado sobre auxilio-transpo... « Josemar Claudino Barbosa
IS @  Comunicado sobre auxili p @ Rafaella Braga de Sousa
Compras Atividade com os alunos novatos ° Departamento do Ensino Basic...
Incidentes-Seg Re: Reunido @ Edson Luis dos Santos Barbosa
ERany Reunido @ Pro-Reitoria de Orcamento e A...
Suporte Auséncia de 15 a 17/03/2017 @ Alessandra da Silva Luengo Lat...

v cleiton.rodr...o-pe.edu.br Adesio ao : i e Valdirenio Mendes de Sousa

i Entrada (3)
vl | [Gmait] 74 conversas
 Rascunhos

|, E-mails enviados Iniciagio ao Servico

= =

p = Eventos

Data - = E] Novo evento
03/05/2017 1... ~

10/04/2017 0...
07/04/2017 1...
07/04/2017 ...
04/04/2017 ...
24/03/2017 ...
22/03/2017 ...
16/03/2017 ...
14/03/2017 ... ,

v Hoje
Amanha

Seguintes (5 dias)

6w ] o]

Wandilson Alisson Silva Lima <wandilson.lima@ifsertao-pe.edu.br>

& Todos os e-mails (3) Publico
9 Spam A guem interessar... Prezados TAEs Campus Petrolina, Sera realizada uma pequena
_ Lixeira apresentagdo no dia 05/05 (sexta-feira) sala B-07 as 14h, mais especificamente um "bate-
CIRS papo", sobre a Iniciacdo ao Servico Publico baseado em alguns aspectos da Lei 8.112/90.
Com estrela O objetivo é demonstrar os principais pon...
Compras
Importante Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos Tecnico-Administrativos

em Educacao <cispcctae@ifsertao-pe.edu.br>
Portaria 39/2011 MEC

Incidentes-Seg
Suporte
~ 8 Ppastas Locais

. Lixeira v
L]

Selecionadas: 76

Bom dia. Escusas a quem n3o interessar. Segue em anexo, Portaria para esclarecimento.
Atenciosamente, Gilson de Souza Dantas. Coordenagdo Geral CIS-PCCTAE. Portaria 418 de

Total: 76

4 »r x

P 9 Ter <O

Mai 2017 Sem 19

18] Painel hoje v



7.2. Com botao direito do mouse, clique nas mensagens selecionadas, no menu que aparece clique
em Copiar para > SUA_CONTA EMAIL NOVA > Entrada, siga os passos conforme a imagem
abaixo:

(-} N
i Entrada - cleiton.rodriguess@i... 17 &
3 = = . - ) . § — Eventos 4 »r x
1 Receber mensagens I Nova msg 8 Bate-papo & Catélogo | ¥ Tags Y Filtrar | Pesquisa <Ctrl+K> r =
5 Ter <« O»
v cleiton.rodr...o-pe.edu.br A % ‘ = & & 9 @ Filtrar estas mensagens <Ctrl+Shift+K> R 9 Mai 2017 Sem 19
v ¥ Entrada (26)
Ttk @ Assunto oe Correspondentes © Data - B m N t
Rascunhos e oLl . h P O e D
— Iois S el nkco R Bl - Wandilson Alisson Silva Lima 03/05/2017 1... | ~
] Enviados @ Etcanmafeonlacaos Comissao Interna de Supervisao ... 10/04/2017 ... v Hoje
/e Aplicar tag ’ Josemar Claudino Barbosa 07/04/2017 1... Amanha
GRS & patcay ’ Rafaella Braga de Sousa 07/04/2017 ... Seguintes (5 dias)
Compras Arquivar Departamento do Ensino Basic... 04/04/2017 ...
Incidentes-Seg Mover para A
Spam / Copiar para > Recentes 017 ...
Suporte Mover de novo & cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br > hnaz
v cleiton.rodr...0-pe.edu.br Converter para £ cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br *ij Entrada
i Entrada (3) Excluir mensagens selecionadas 8 pastas Locais > [Gmail] >
vl || [Gmail] 74 con Ignorar tépico
Rascunhos Ignorar subtopico
q X . Monitorar topico . . . .
{H; E-mails enviados Inicia 2 Iva Lima <wandilson.lima@ifsertao-pe.edu.br>
Lél Todos os e-mails (3) PUbli Salvar como arquivo...
Imprimir... . . .
= Spam A que deog . Petrolina, Sera realizada uma pequena
. Lixeira apres %eceber ST .Selem”adas, B-07 as 14h, mais especificamente um "bate-
CIRS papo", sobre a Iniciagdo ao Servigo Publico baseado em alguns aspectos da Lei 8.112/90.
Com estrela O objetivo é demonstrar os principais pon...
Compras
Importante Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos Tecnico-Administrativos

em Educacao <cispcctae@ifsertao-pe.edu.br>
Portaria 39/2011 MEC

Bom dia. Escusas a quem ndo interessar. Segue em anexo, Portaria para esclarecimento.
Atenciosamente, Gilson de Souza Dantas. Coordenagdo Geral CIS-PCCTAE. Portaria 418 de

Incidentes-Seg
Suporte
~ 8 Pastas Locais
o Lixeira v

L] Selecionadas: 76~ Total: 76 3] Painel hoje v

7.3. Ao fazer esse procedimento, todas as mensagens da caixa de entrada serdo copiadas para a
caixa de entrada da nova conta, acompanhe a transferéncia pela barra de status, vide imagem
abaixo:

vﬁalcleiton.rodr...o-pe.edu.br Adesso ao o fepe s Valdirenic Mendes de Sousa 14/03/2017 ... ,
| Entrada (3)
vl [Gmail] 74 conversas 8
_ Rascunhos
|, E-mails enviados Iniciagdo ao Servico  Wandilson Alisson Silva Lima <wandilson.lima@ifsertao-pe.edu.br>
L@ Todos os e-mails (3) Publico
& Spam A quem interessar... Prezados TAEs Campus Petrolina, Serd realizada uma pequena
_ Lixeira apresentagdo no dia 05/05 (sexta-feira) sala B-07 as 14h, mais especificamente um "bate-
CIRS papo", sobre a Iniciagdo ao Servigo Publico baseado em alguns aspectos da Lei 8.112/90.
Com estrela O objetivo é demonstrar os principais pon...
Compras
Importante Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos Tecnico-Administrativos
Incidentes-Seg em Educacao <cispcctae@ifsertao-pe.edu.br>
Suporte Portaria 39/2011 MEC
+ 8 Pastas Locais Bom dia. Escusas a quem ndo interessar. Segue em anexo, Portaria para esclarecimento.
Lixeira v Atenciosamente, Gilson de Souza Dantas. Coordenag3o Geral CIS-PCCTAE. Portaria 418 de -

F! Copiando mensagem 4 de 76 para Entrada [ ISeIecionadas: 76 Total: 76  [§] Painel hoje v




7.4. Aguarde a transféncia concluir. Repita esse mesmo procedimento para as demais caixas como
Rascunhos, Enviados e Lixeira, esta ultima somente se desejar. Vide imagem abaixo para copia dos
Enviados:

1, Enviados - cleiton.rodriguess... 171 ¥
* R - w - 5 - - . ) =  Eventos 4 P> X
2 Receber mensagens I Nova msg 8 Bate-papo & Catdlogo | W Tags Y Filtrar | Pesquisa <Ctri+K> r =
- . Ter <O »
vl cleiton.rodr...o-pe.edu.br A * ‘ = & & O ¢ Filtrar estas mensagens <Cirl+Shift+K> R 9 Mai 2017 Sem 19
v Entrada (26)
t * @  Assunto oo Correspondentes ¥ Data - R BN
Rascunhos : : ] ovo evento
— e - Suporte Webmail - IF Sertao-PE 22/12/2016 08:50
i Encaminhar como anexos .
B, Enviados = eE. -  Suporte Webmail - IF Sertao-PE 22/12/2016 08:58 ~ Hoe
o ; N -
& Lixeira anicaiag rma.. «+  Suporte Webmail - IF Sertao-PE 22/12/2016 0859 |~ Amanhé
Marcar > i i
GRS = « = Cleiton Rodrigues de Souza 22/12/2016 13:52 Seguintes (5 dias)
Compras Arquivar
Incidentes-Seg Mover para >
Spam g Copiar para > Recentes >
Suporte Copiar de novo para "Entrada” (M) &l cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br >
w3 cleiton.rodr...o-pe.edu.br Converter para ¥ cleiton.rodriguess@ifsertao-pe.edu.br >\i Entrada |
i‘ Entrada (29) Excluir mensagens selecionadas B Ppastas Locais > [Gmail] \> [Gmail]
v |, [Gmail] I Ignorar tépico Arquivar [ @ Excluir Rascunhos
|| Rascunhos Ignorar subtopico 1, E-mails enviados
= . . Monitorar tépico Todos os e-mails
[, E-mails enviados i Webmail - IF Sertao-PE <webmail @ifsertao-pe.edu.br> g
[ &‘ Todos os e-mails (19) SalVafcomolarguivols e
S Imprimir... . Lixeira
P >pam e o CIRS

Receber mensagens selecionadas

eire Em 20/12/2016 as 15:41 horas, "Maria Sueli

Lixeira
- i e . ' i i Com estrela
CIRS Granja" <sueli.granja@ifsertao-pe.edu.br> escreveu: Solicito que amplie minha caixa de g
ompras
Com estrela e-ma...
Importante
Compras Incidentes-Seg
Importante Fw: Remtente Suporte Webmail - IF Sertao-PE <webmail @ifsertao-pe.edu.br> Sianis
Incidentes-Seg Departamento de Ensino
Suporte Solicitagdo atendida. - == = == == < or o e e
8 Pastas Locais Atenciosamente, Jodo Alexandre Freire Em 21/12/2016 as 12:59 horas, "Caio Cezar
c Lixeira v Rodrigues Araujo de Souza" <caio.rodrigues@ifsertao-pe.edu.br> escreveu: Esses dois ai v
T Selecionadas: 4 ~ Total:4  [3] Painel hoje v

7.5. Para cada operagdo, aguarde a operagao anterior finalizar.

Obs.: Problemas podem surgir durante os procedimentos. Se necessario, solicite auxilio a equipe de
TI do seu campus.

8. Acesse 0 novo email no endereco:

* http://webmail.ifsertao-pe.edu.br/

* Fornega suas credenciais de acesso;


http://webmail.ifsertao-pe.edu.br/

8.1. Veja suas pastas e emails migradas.

€ @@ httpsy//mail google.com/mail/u/0/#inbox

BE  Sertio Pernambucano

E-mail ~

ESCREVER

INSTITUTO FEDERAL

Entrada (24)

Com estrela

Enviados

Rascunhos
[Gmail)/CIRS
[Gmail}/Compras
[Gmail)/Incidentes-Seg
[Gmail}/Suporte
Menos &

®  Cleiton -
)

Nenhum bate-papo
recente
Iniciar um novo

e
L]
<

C Mais ~
Wandilson Alisson Silva.
Equipe do Gmail
Equipe do Gmail
Equipe do Gmail
Comissao Interna de Supe.

Rafaella, Josemar (2)

Departamento do Ensino B.

Pro-Reitoria, Edson (2)
Alessandra da Silva Luen.
Valdirenio Mendes de Sou.
Direcao de Ensino - Petr.

Alessandra da Silva Luen.

Departamento do Ensino B.

Cintia, Setor (2)

Direcao, Armando (2)

¢ Q Pesquisar wBe & a (ol

1-50de 65 <

Iniciagdo ao Servigo Publico - A quem interessar... Prezados TAEs Campus Petrolina, Sera realizada uma pequena aj
© melhor do Gmail, onde vocé estiver - Ola, Cleiton Tenha o aplicativo oficial do Gmail Os melhores recursos do Gi
Dicas para usar a nova Caixa de entrada - Ola, Cleiton Bem-vindo a Caixa de entrada do Gmail Salve tudo Com es
Como usar o Gmail com o G Suite - Ol, Cleiton Trabalhar de forma mais inteligente com o Gmail e o G Suite Gerel
Portaria 39/2011 MEC - Bom dia. Escusas a quem nao interessar. Segue em anexo, Portaria para esclarecimento. Ate
Comunicado sobre auxilio-transporte nos finais de semana - Prezado servidores, bom dia. Segue memorando cir
Atividade com os alunos novatos - Prezados Colegas, Dando continuidade as atividades com os nossos alunos inc
Reuniao - Prezados Senhores, bom dia! A Pré-Reitoria de Orgamento e Administragdio convida os senhores para par
Auséncia de 15 a 17/03/2017 - Prezados, Informo aos senhores que estarei ausente de 15 a 17/03/2017 participand¢
Adesdo ao movimento de paralisagao - Prezados colegas, Venho informar a todos que, por decis&o coletiva entre ¢
sabado Letivo 11/03/2017 - Prezados Colegas, Muito boa tarde! Ao cumprimenta-los, venho lembrar a todos que o p
Evento Conecte-se a Rede - Prezados Colegas, Alguns servidores docentes e técnico-administrativos do campus Pe
Aula Inaugural Ensino Médio Integrado - Prezados, Conforme combinado em reunifio com os coordenadores de cu
Re: Jornada de Trablho de 06 horas - SOLICITO A TODOS OS SERVIDORES ADMINISTRATIVOS FACAM ESFOI

Reunido de Pais - Prezados Colegas, Gostariamos de agradecer a todos os professores que se fizeram presentes n:

3 de mai

26 de abr

26 de abr

26 de abr

@& 10 de abr

@ T7deabr

4 de abr

24 de mar

16 de mar

14 de mar

9 de mar

8 de mar

= 3demar

@ 23 de fev

21 de fev




