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1 Introducao

1.1 O que é e qual a finalidade do sistema?

O Redmine é um software gratuito e mundialmente utilizado de gerenciamento de projetos
que visa manter o registro de todas as tarefas desenvolvidas, contendo Calendario e
Grafico de Gantt para ajudar na representacdo visual dos projetos e seus prazos. Ele foi
modelado pela Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao (DGTI) especificamente
para atender as necessidades do IF Sertao-PE.

Sua fungao principal é facilitar o acesso, registro e acompanhamento das informagdes
referentes aos projetos desenvolvidos por diversos setores do IF Sertdo-PE que tenham
manifestado interesse na utilizagao da ferramenta.

1.2 Quem pode acessar estas informagoes?

As informacgdes langadas em projetos cadastrados como publicos podem ser visualizadas
por qualquer servidor ou cidaddo com acesso a internet que ingresse no endere¢co do
redmine.

Ja os projetos nédo cadastrados como de acesso publico sé podem ser visualizados pelos
participantes do projetos.

1.3 O que ha neste manual?

Aqui estdo contidas as orientacbes basicas para acessar o sistema e visualizar as
informagdes dos projetos planejados.

Além disso, este manual demonstra como os participantes dos projetos poderao incluir e
alterar as informacdes no sistema.

1.5 E se ainda houver duvidas?

Basta entrar em contato com a DGTI através de um de nossos canais de comunicacgao:
e https://helpdesk.reitoria.ifsertao-pe.edu.br;
e Email: dgti@ifsertao-pe.edu.br;

e Telefone: 2101-2377;
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2 Manual de Operacoes

2.1 Acessando o Redmine

O Redmine esta disponivel através do endereco https://projetos.reitoria.ifsertao-
pe.edu.br/redmine, para acessa-lo, selecione a opg¢ao “Entrar” no canto superior direito,
conforme Figura 1:

C | @ Seguro | https://projetos.reitoria.ifsertao-pe.edu.br/redmine o

A Paginainicial *° Projetos @) Ajuda

Gestéo de Projetos - IF Sertdo - PE

Pagina inicial

Bem vindo ao Sistema de Gerenciamento de Projetos do IF Sertio - PE! & Ultimas noticias
Este sistema visa aprimorar o acompanhamento e execucdo dos projetos do IF sertdo - PE. 2 - Setor de Compras de TI ——————————————————— CENMILRRER RESRO DT LE SEIENUREDE
2016
& - ) Institui o Planc de Contratagées de Solugdes de Tecnologia da Informagio e Comunicagbes.
Quero gerenciar meu projeto com o Redmine

Adicionado por Francisco Hamilton de Freitas 4 meses atrds

Para solicitar utilizacdo do sistema, entre em contato com a DGTI pelc email abaixo:

2 Ver todas as noticias
dgti@ifsertao-pe. edu.br

Comece a trabalhar!

Apds LOGIN, escolha um projeto ao lade, ou clique em Mminha pégina nc menu
superior para verificar suas tarefas.

Diretoria de Gest&io de Tecnologia da Informacdo
Instituto Federal do Sertdo Pernambucano
T http:/ /www.ifsertao-pe.edu.br/

Figura 1 — Pagina de acesso ao Redmine

O usuario precisa digitar seu nome de usuario e a senha do SUAP na pagina de acesso,
conforme ilustrado abaixo:

Usuario:

Senha:

Perdi minha senha Entrar »

Figura 2 — Tela de Login do Redmine
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Ao entrar no sistema o usuario é redirecionado para a pagina inicial do Redmine, que
exibe uma descrigdo sucinta da ferramenta e a lista das ultimas noticias dos projetos em
que o usuario logado € membro, conforme figura 3.

# Paginalnicill ¥ Pigina Pessoal #* Projetos (3 Ajuda Ligado como 1101344 Minha conta Sair

Gestdo de Projetos - IF Serto - PE procura:: | L

Pagina Inicial
Bem vindo ao Sistema de Gerenciamento de Projetos do IF Sertdo - PE! @ Ultimas noticias
Este sistesa visa aprimorar o acompanhamento & execugBo dos projetos do IF Sertdo - PE. e e SRR M O LA DS SCT e

2016
Institui o Plano de Contratagdes de Solugdes de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdas.

Quero gerendiar meu projete com o Redmine 2 - .
Adicionado per Francisco Hamilton de Freitas ha 4 meses atrds

Para solicitar wtilizacdo do sistems, entre em contato com a DGTI pelo email abaixo:

Ver todas as noticias
dgtififsertao-pe. edu.br

Comece a trabalhar!

Apés LOGIN, escolha um prejets 2o lade, ou clique em Minha pigina no menu
superior pars veriflcar suas tarefas.

Diretoria de Gestdo de Tecnologia da Informacio
Instituto Federal do Sendo Pernambucana
hittp:/ /www.ifsertao-pe.edu.br/

Figura 3 — Pagina Inicial do Redmine

2.2 Menu Pagina Pessoal

Através do menu localizado na parte superior esquerda da tela, € possivel acessar a
pagina do usuario, denominada “Pagina Pessoal”’, onde o mesmo podera visualizar a lista
das tarefas que foram criadas ou atribuidas a ele.

 Pagina Inicial . Pagina Pessoal ** Projetos (F) Ajuda Ligado coma 1191344 Minha conta Sair

Gestdo de Projetos - IF Sertdo - PE L | )

Pa'gi na Pessoal Personalizar esta pagina
Tarefas criadas (47) Tarefas atribuidas a mim (3)
» Projeto Tipo Assunto # Projeto Tipo Assunto

282 2.07 - Aquisicio de Material de Informatica - IRP  Documentacdo  2.04.08 - Etapa 08 - Abertura 108 2.10 - Aquisicio de Software Educacional Suporte 2.03.05.01 Analise Técnica Preliminar (Em
de Processo no SIGA (Fechada) andamenta)

281 2.07 - Aquisicdo de Material de Informatica - IRF Documentagdo  2.04.07 Etapa 07 - Memorando 109 2.10 - Aquisicio de Software Educacional Suporte 2.03.05.02 Andlise de Risco (Em andamento)
A ALRer Rl 0 FIse. 106 2.10 - Aquisigio de Software Educacional Suporte 2.03.04 Etapa 04 - DOD - Documento de
(Fechada) Oficializacio da De... (Em andamenta)

280 2.07 - Aquisicio de Material de Informatica - IRP Documentacio  2.04.06 - Etapa 06

Memorando com Justificativa /
Quanti... (Fechada)

276 2.07 - Aquisicdo de Material de Informatica - IRP  Documentagdo  2.04.05 - Etapa 05 - Equipe de
Planejamento da Contratacho
(Fechada)

278 2.0

~

Aquisicio de Material de Informatica - IRP  Documentacdo  2.04.05.02 - Analise de Riscos
(Fechada)

279 2.07 - Aquisicdo de Material de Informatica - IRF Documentagdo  2.04.05.03 - Termo de
Referéncia (Fechada)

277 2.07 - Aquisicdo de Material de Informatica - IRP Documentacdo  2.04.05.01 - Analise Técnica
Preliminar (Fechada)

275 2.07 - Aquisicao de Material de Informatica - IRP  Documentacdo  2.04.04 - Etapa 04 - DOD
Documento de Oficializacio da
= (Fechada)

274 2.07 - Aquisicio de Material de Informatica - IRP  Documentacio  2.04.03 - Etapa 03 -

Homologacdo [ Alteracio da

Lista (Fechada)

Figura 4 — Pagina Pessoal do Usuario
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A pagina pessoal pode ser personalizada, exibindo apenas os blocos de informagao que o
usuario possui interesse em visualizar conforme figura 5, a personalizagéo é feita clicando
na opgao “Personalizar esta pagina”. Em seguida, deve-se selecionar qual “Bloco de
Pagina” sera adicionado (Identificador 1) e clicar em “Adicionar” (Identificador 2).

O Redmine permite adicionar os seguintes blocos a pagina do usuario:
e Tarefas Criadas;

e Tarefas Atribuidas a mim;

e Tarefas Observadas;

e Ultimas Noticias;

e Calendario;

e Documentos;

e Tempo Gasto;

Quando todos os blocos desejados forem adicionados o usuario deve clicar em “Voltar”
(indicador 3 da Figura 5) para concluir a personalizagao da pagina.

Para excluir qualquer um dos blocos, deve-se clicar no icone “x” (identificador 4), exibido
no lado superior direito de cada bloco.

A PiginaInicial ¥ Pigina Pessoal #* Projetos (0 Ajuda Ligado como 1191344  Minha conta Sair [l

Gestdo de Projetos - IF Sertdo - PE procurar ||

Pagina Pessoal Bloco da minha pégina:

Tarefas criadas (47) 4 D Tarefas atribuidas a mim (3)
# Projcto Tipo Assunto # Projeto Tipo Assunto
282 2.07 - Aquisicao de Material de Informatica - IRP Documentagde  2.04.08 - Etapa 08 - Abertura 108 2.10 - Aquisicao de Software Educacional Suporte 2.03.05.01 Analise Tecnica Preliminar (Em
de Processo no SIGA (Fechada) andamenta)
281 2.07 - Aquisicao de Material de Informatica - IRP  Documentagdo  2.04.07 Etapa 07 - Memoran do 109 2.10 - Aquisicio de Software Educacional Suporte 2.03.05.02 Analise de Ri
MBe; Alyer fuirm (il Frmcesn, 106 2.10 - Aquisicio de Software Educacional Suporte 2.03.04 Etapa 04 - DOD -

Oficializacio da De... (Em and

280 2.07 - Aquisicdo de Material de Informatica - IRP  Documentagdo

276 2.07 - Aquisicio de Material de Informitica - IRP Documentagdo  2.04.05 - Etapa 05 - Equipe de
Planejamento da Contratacie
{Fechada)

278 2.07 - Aquisicio de Material de Informitica - IRP Documentacio  2.04.05.02 - Anélise de Riscos
{Fechada)

Figura 5 — Personalizar Pagina Pessoal do Usuario

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
Rua Coronel Amorim, n° 76 — Centro — CEP: 56.302-320 — Petrolina-PE | Fone: (87) 2101-2376
www.ifsertao-pe.edu.br | dgti@ifsertao-pe.edu.br



onn
]
BEE INSTITUTO FEDERAL

BB Sertdo Pernambucano

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA - DGTI - DIRETORIA DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

2.3 Projetos

Para visualizar as atividades do projeto, assim como registrar ou acompanhar suas
tarefas é necessario indicar o projeto que se deseja acessar.

Existem duas formas de acessar um projeto a partir da pagina inicial: Clicando em
“Projetos”, exibido na parte superior esquerda da tela ou através da caixa de selegao “Ir
para o projeto” no canto superior direito, conforme figura 6.

A Pagina Inicial ¥ Pagina Pessoal 17 Projetos @ Ajuda

z : 5 procurar: |
Gestao de Projetos - IF Si.. “So0 - PE Eotak
Pagina Inicial
Bem vindo ao Sistema de Gerenciamento de Projetos do IF Sertio - PE! # Ultimas noticias
Este sistema visa sprimorar o acompanhamento & execuglo dos projetos do IF sertBo - PE. 2 - Setor de Compras de T ————

2016
Institui o Plano de Cantratagdes de Solugdes : &
Adicionado por Francisco Hamilton de Freitas ha 4 meses atras

Quero gerenciar meu projeto com o Redmine

Pers soliciter utilizagho do sistems, entre em contato com & DGTI pelo empil abaixo: Ver todas as noticias
dgtififsertao-pe.edu.br

Comece a trabalhar!

Mpés LOGIN, escolha um projeto ao lade, ou cligue em Minha pdgina no menu
superior para verificar suas tarefas.

Diretoria de Gestho de Tecnologia da Informagio
Instituto Federal do Sertio Pernambucano
http:/ fveww.ifsertao-pe.edu.br/

Figura 6 — Acesso aos Projetos

Na pagina “Projetos”, o Redmine exibe a lista de todos os projetos cadastrados como
“‘publicos” no sistema e os projetos aos quais 0 usuario possui acesso, estes sao
marcados com uma estrela, como € exibido na Figura 7 no projeto “Setor de Compras de
TI”.

Gestdo de Projetos - IF Sertao - PE procurar ||

@ Movo prajeto | Ver todas as tarefas | Total de i

Projetos

Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao
Projetar & manter, em conjunto com as coordenadorias correlatas & a Reitoria, o Plano Diretor de Tecnologia da Informacae (PDTL), em consonancia cc
Institucional (POI).

1 - Setor de Infraestrutura de Redes e Seguranca ( CIRS )
Executa as atividades de configuragdo, manutencdo e implantacdo de infraestrutura de redes e comunicacdo de dados, bem como o plangjamento e ¢
relacionados a0 bom funcionamente da infrasstrutura fisica e |¢gica da rede do IF Sertdo - PE...

= T1
Setor responsavel para realizagao das compras de tecnologia da informagdo do IF Sertdo - PE.
Modelo de Referéncia : INO4
Fonte de Referéncia : O http:/ /www.governoeletronico.gov.br/eixos-de-atuacaofgestao/sistema-de-administracao-dos-recursos-de-tec
sisp /ncti-nucleo-de-contratacoes-de-tecnologia-da-informacao. ..

Figura 7 — Meus Projetos
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2.3.1 Visao Geral

Esta aba fornece uma visao geral sobre o projeto, quem sao seus membros e o0 resumo
das suas tarefas, conforme figura abaixo.

# PaginaInicial 2 PaginaPessoal *° Projetos @ Ajuda

Diretoria de Gestao de Tecnologia da Informacao » 2 - Setor de Compras de T1 ------- ----Procurar: _ » 2.08 - Processo de Re
2.08 - Processo de Recarga e Compra de Cartucho ...

&1 [RRSRR] Atvdade | orees | Gart | Colendiro | Woticias | Bocumenton | wi | conigurmgies |

) Nove sub-projeto o Fe

Visao geral
Status: Setor de Licitagio &* Membros
©Objetivo: Aquisicdo de suprimentos de impressado para atender as necessidades do IF
Sertdo - PE, conforme previsdo do PDTI 2015-2016. Gerente: Francisco Hamilton de Freitas, Klemmerson Amariz Gomes
Periodo : 2015/2017
Nimero do Processo: 23302.001107/2016-41 Participante: Herica Fonseca

.| Tarefas Gerente_PROAD: Edson Luis dos Santos Barbosa, Franco Pereira dos Santos,

Jean Carlos Coelho de Alencar
abertos fechados Total

Documentacio 2 8 10

Criacdo de Fluxo ] o o

Pesquisa 0 o 1]

Ver todas as tarefas | Calendario | Gantt

Figura 8 — Visdo Geral

2.3.2 Atividades

A aba “Atividades” apresenta um breve resumo das agdes realizadas no projeto nos
ultimos 30 dias (Figura 9).

Diretoriz ‘= Gestao de Teenclogia da Informagae » 2 - Setor de Compras de Tl --——-------——---- Procurar:
2.08 - . .ncesso de Recarga e Compra de Cartucho ...

Vi port [RERRRIRY Tt | Gt | Eolendirio | totiies | Documentes | Wid | Configurcies |
Atividade

De 13/12/2016 2 11/01/2017

Hoje

Ly 12:51 Documentacio #369 (Fechada): 2.08.08 Etapa 08 - Abertura do processo no SIGA
Processo aberto pela PRODI e numeragio cadastrada mo projeto.
Klemmerson Amariz Gomes

kg 12:48 Documentacdo #368 (Fechada): 2.08.07 Ftapa 07 - Memorando de abertura do processo
Memorando preduzids e enviade para a PRODI solicitando a abertura do processc.
Klemmerson Amariz Gomes

kg 12:46 Documentacio #367 (Fechada): 2.08.06 Etapa 06 - Memorando om Justificativa/ Quantidade/ Men
Memorando com justificativas e memérias de cileulo recebidas dos campi participantes e anexadas ao processo fsico.
Klemmerson Amariz Gomes

lyp 12:44 Documentacdo #366 (Fechada): 2.08.05 Etapa 05 - Termo de Referéndia
Terme de referSnciz produzide e anexado.
Klemmerson Amariz Gomes

g 11:34 Documentacdo #365 (Fechada): 2.08.04 Etapa 04 - DOD - Documento de Oficializacdo da Demanda
DOD consolidade e anexado a tarefs
Klemmerson Amariz Gomes

kg 11:11 Documentacao #364 (Fechada): 2.08.03 Etapa 03 - Homologacdo da Lista/ Alteracdo
Lista Homologada e anexada na etapa 1
Klemmerson Amariz Gomes

kg 11:10 Documentacio #363 (Fechada): 2.08.02 Etapa 2 - Descricdo da Lista
Lista Descrita e amexa na Etapa 1
Klemmerson Amariz Gomes

Ly 11:08 Documentacédo #362 (Fechada): 2.08.01 Etapa 01 - Montar Lista

Listas desenwelvidas pelo Setor do Suporte em conjunto com os campi
Klemmerson Amariz Gomes

Figura 9 — Quadro de Atividades

Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Sertdo Pernambucano
Rua Coronel Amorim, n°® 76 — Centro — CEP: 56.302-320 — Petrolina-PE | Fone: (87) 2101-2376
www.ifsertao-pe.edu.br | dgti@ifsertao-pe.edu.br



onn
]
BEE INSTITUTO FEDERAL

MW Sertdo Pernambucano

MINISTERIO DA EDUCACAO

SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO SERTAO PERNAMBUCANO
REITORIA — DGTI - DIRETORIA DE GESTAO DA TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

2.3.3 Tarefas

Na aba “Tarefas” o usuario pode listar as tarefas criadas para o projeto, indicado pelo
numero 1 da figura 10. Nela, também é possivel adicionar filtros para refinar a pesquisa
por tarefas especificas, indicado pelo numero 2.

Diretoria de Gestio de Tecnologia da Inf- 1agio » 2 - Setor de Compras de Tl -------memmmmmmme e
2.07 - Aquisicdo de M__crial de Informatica - IRP
Atividade | Tarclas | Gantt
Toras

¥ Filtros
@ Estade 2 |todos  + adicionar filtro v
» Opgdes
o Aplicar @ Limpar | Guardar
# 1 Assunto a Tipo Estado Prioridade Atribuido a Alterado
272 2.04.01 - Etapa 01 - Montar Lista Documentac8o Fechada Normal 08/01/2017 15:44
273 2.04.02 - Etapa 02 - Descricdo da Lista Documentacdo Fechada Normal 09/01/2017 16:02
274 2.04.03 - Etapa 03 - Homologacio / Alteracio da Lista Documentagdo Fechada  Normal 09/01/2017 16:02
275 2.04.04 - Etapa 04 - DOD - Documento de Oficializacdo da Demanda Documentagdo Fechada Normal 09/01/2017 16:02
[J] 276 2.04.05 - Ftapa 05 - Fquipe de Planejamento da Contratacao Documentagdo Fechada  Mormal 09/01/2017 16:07
277 » 2.04.05.01 - Analise Técnica Preliminar Documentagdo Fechada  Mormal 09/01/2017 16:03
278 » 2.04.05.02 - Analise de Riscos Documentacdo Fechada  Normal 059/01/2017 16:07
B 27 » 2.04.05.03 - Termo de Referéncia DocumentacSo Fechada  Normal 09/01/2017 16:03
280 Z.DI‘I.EIJG Etapa 06 - Memorando com Justificativa / Quantidade / Memdbria de Documentac8o Fechada Normal 09/01/2017 16:12
Calculo
281 2.04.07 Etapa 07 - Memorando de Abertura de Processo Documentagdo Fechada  Mormal 09/01/2017 16:14
282 2.04.08 - Etapa 08 - Abertura de Processo no SIGA Documentacdo Fechada  Mormal 09/01/2017 16:15
283 2.04.09 - Etapa 09 - Selecdo de Fornecedor Documentacdo Nova Normal 19/10/2016 09:18
284 2.04.10 - Etapa 10 - Gestdo de Contrato Documentacdo Nova MNormal 159/10/2016 09:20

Figura 10 — Quadro de Tarefas
2.3.4 Nova Tarefa

Para registrar uma nova tarefa, o usuario deve clicar no botdo “nova tarefa” na aba de
“Tarefas” indicado pelo numero 3 da figura 10 e preencher, obrigatoriamente, os seguintes
campos marcados com um asterisco(*), conforme figura 11:

Nova tarefa
Tipo * | Documentaggio ¥ 1
2 Assunto * |
Deiche o 17 U S €C W mmw == & @ pe 0 o @ @
Estado * [Nova v Tarefa principal [
4 prondade * [Nomal L Data de inicio 15 701/ 2017
Atribuido a v ~
Data de fim | 34 /wm 7 5588
Tempo estimado Horas
5 % Completo | ( 9% v
Ficheiros | Egcolher arquivas | Nenhum arquivo selecionado (Temsnhe maximo: 20 M8)
6 Observadores Edson Luis dos Santos Barbosa Francisco Hamilton de Freitas Franco Pereira dos Santos Herica Fonseca

) Jean Carlos Coelho de Alencar Klemmerson Amariz Gomes

O Pesquisar por obsarvadores para adicionar

Criar || Criar e continuar | Pré-visualizar

Figura 11 — Nova Tarefa
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e Tipo: Informa o tipo de tarefa que sera realizada. A lista de tipos de tarefas existentes
no Redmine pode ser configurada pela DGTI para atender as peculiaridades de cada

setor (indicado pelo numero 1);

e Assunto: Utilizado para descrever, de maneira resumida, a agao/questdo que deu
origem a tarefa (indicado pelo numero 2);

e Estado: Informa a situacdo atual da tarefa. Pode assumir os valores: Nova, em
Andamento, Resolvida, Rejeitada, Aguardando Feedback e Fechada (indicado pelo
namero 3);

e Prioridade: Define a prioridade de execucdo da tarefa. Pode assumir os valores: Baixa,
Normal, Alta, Urgente e Imediata (indicado pelo numero 4).

Adicionalmente, o usuario pode descrever em detalhes do se trata a tarefa no campo
“Descricao”. Se necessario, o usuario pode anexar arquivos a tarefa, complementando as
informagdes (indicado pelo numero 5) e selecionar servidores para serem observadores
da tarefa (indicado pelo numero 6), estes receberdo notificagcbes por e-mail sobre
alteracdes na tarefa.

Apds serem inseridas as informagdes pertinentes o usuario pode clicar no botdo “pré-
visualizar” para ter uma versao prévia de como ficara a tarefa antes de ser criada ou clicar
no botdo “criar” para finalizar a criagao da tarefa.

2.3.5 Editar uma Tarefa

Para editar uma tarefa o usuario deve selecionar o projeto desejado, clicar na aba de
“Tarefas” e selecionar a tarefa desejada para edi¢ao, apos deve-se clicar no botdo “Editar’
e preencher as informacdes que serdo inseridas/modificadas na tarefa, apdés a edicao
estar concluida deve-se clicar no botdo de “submeter’” para salvar as alteracdes
realizadas, conforme figura 12 abaixo.
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@ Tempe de trabatha i Observar PO
Editar

Mudar propriedades .

Projeto * 3 08 - Processo de Recarga @ Compra de Cartucho - IRP v Privado

Tipe * Documemacio ¥
Assunto ™ b 08 09 Etapa 09 - Selecao do fomecedor

Descrigio 7 Editar

Estado * Noya v Tarefa principal
Prioridade * | Nomal v i
omal Data de inide [, /01 /2017
Atribuido a v
Data de fim [, o
Tempo estimado Haras
% Completo | [ %, v
Tempo de trabalho
Tempo gasto Horas Atividade [ Salecione — ¥
Comentario
Motas
B 7 U||&||C mimm = = 2 2ol | N

Motas privadas

Ficheiros

Escolher arquivos | Menhum arquive selecionado (Temanhs mavme: 20 48,

Figura 12 — Nova Tarefa
2.3.6 Grafico de Gantt

Na aba “Gantt” o usuario tem acesso ao grafico de Gantt, que apresenta de maneira inter-
relacionada as tarefas alocadas no projeto, os prazos com base nos meses e suas
semanas, a situagao das tarefas e os percentuais concluidos de cada tarefa.

1.01 - Manutencao de Elevadores

5] v g | viane e T e e

Gantt ~

* Filtros

] Estado aberto Adicienar filtra ]
» Opgdes
EIW;:: desde [Janeiro  V|[2017 V| @ Aplicar D Limpar [ Guardar W Al N M

2017-1 2017-2 2017-3 2017-4 2017-5 2017
1(afafafslel7 o[ nlalalujs|w|wz|e]en[a|a]ale

§ Pro-Reitoria de Orgamento e Administrag 3o (PROAD)

o 0 ¥ 1.01 - Manutenclo de Elevaderes

Pesquisa de Mercade

S0 #384: 1.01.03 - Inclus3o do IR9

o #383: 1.01.04 - Haboragho do Edia
o #3861 1.01.05 - Anslize da Procurad B fova 0

87+ 1.01.06 - Atandimantn 35 Rac

o #388: 1.01.07 = Divulgaglo da Licia
ntacio #380: 1.01.08 - Publicacio da Licka
| Documentacds #390: 1.01.09 - Impugnaglo do edx
S0 #391: 1.01.10 - Certame Licitatirio

Documentagie #392: 1.01.11 - Recursos Administr
Documentache #393: 1.01.12 - Adjudicagle
3o #394: 1.01.13 - 31

| Documentagio #393: 1.01.14 - Haboragio de Atas

Figura 13 — Grafico de Gantt
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2.3.7 Calendario

O calendario exposto no Redmine, disponibiliza a visualizagdo das tarefas dos projetos
por més e ano escolhidos pelos usuarios, apresentando os dias da semana e
contabilizando as semanas. E possivel aplicar filtros diversos, a fim de especificar o
conteudo de tarefas que desejam ser vistas no calendario, as setas verdes indicam
tarefas que iniciam na data referida, as vermelhas indicam o dia em que a tarefa acaba,
enquanto o losango vermelho indica tarefas que comegam e terminam no mesmo dia.

1.1 - Aquisicdo de Agua Mineral

Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Noticias Documentos Wiki Féruns Arquivos Configuracoes

Calendario ‘
= Filtros

#| Situacdo Aberta v Adicionar filtro v
Més | Janeiro v |Ano [2017 v | & Aplicar ‘@ Limpar « Dezembro 2016 | Fevereiro »
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta Sabado Domingo
52 1
4 Documentacdo & Documentagdo 4 Documentagdo
#11: 1.11 #12: 1.12 Sesséo #12: 1.12 Sessdo
Impugnacdo do Edital | Pdblica Publica

= Documentacdo
#13: 1.13 Recursos

Administrativos
1 2 3 4 5 6 7 8
2 9 10 11 12 13 14 15
= Documentagdo
#77: 1.20 - Tarefa
Teste
3 16 17 18 19 20 21 22
4 Documentacdo & Documentagdo 4 Documentacdo € Documentagdo
#13: 1.13 Recursos #14: 1.14 #14: 1.14 #15: 1.15
Administrativos Adjudicagdo Adjudicacdo Homologag&o

Figura 14 — Calendario

2.3.8 Noticias

O usuario pode facilitar a comunicacdo dentro do projeto através da publicacdo de
noticias. Essas noticias serdo visualizadas pelos membros do projeto na parte de Visao
Geral portanto, os usuarios podem adicionar noticias relacionadas ao resultado dos
projetos, a oportunidades de articulagdo que surgiram, atas de reunido e outras
comunica¢des fundamentais para serem compartilhadas com os membros dos projetos.
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As noticias podem ser adicionadas clicando no botao “adicionar noticia”, € possivel dar
um titulo, escrever um resumo da noticia publicada, e no campo descrigdo, escrever
detalhadamente do que se trata a noticia, também € possivel adicionar um arquivo a

noticia, apos inseridas as informagdes deve-se clicar no botdo “criar” para salvar a noticia
conforme figura 15.

1.1 - Aquisicdo de Agua Mineral

Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Calendario Documentos Wiki Foruns Arquivos Configuracbes

Adicionar noticia ‘

Titulo * |

Resumo

Descricgio * B I U & C H H H = = E ZE e «

. Arquivoll| Escolher arquivos ] Nenhum arquive selecionade (Tamanhe méxime: 5 Mg)
Criar [Pré-visualizar | Cancelar

Figura 15 — Noticias

2.3.9 Documentos

O médulo de “Documentos” pode ser utilizado pelo usuario para adicionar documentos
relevantes para o projeto, a exemplo de: termos aditivos, contratos, convénios,
programacgdes de eventos entre outros itens de interesse dos usuarios.

O acesso é feito a partir da aba de “Documentos”, para serem inseridos novos
documentos é so clicar no campo “novo documento” preencher o titulo do documento, e o
campo descricdo para escrever em maiores detalhes do que se trata a documentacao
adicionada em anexo, apos inseridas as informacdes deve-se clicar no botdo “criar” para
salvar o documento conforme figura 16.
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Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Calendirio Noticias Wiki Foéruns Arquives Configur:

Novo documento ‘

Categoria | Documentagéo do usuario ¥

Titulo * ||

Descricio gy y & ¢ m @ m = = = = el <

, :
‘ Arquivodll Escolher arquivos INenhum arquivo selecionado (Tsmanho maximo: 5 MB)
Criar J§ Cancelar

Figura 16 — Documentos

2.3.10 Wiki

O moddulo Wiki € um ambiente de colaboragdo coletiva onde podem ser inseridas
informacgdes Uteis ao projeto como tutoriais, procedimentos padrbes para realizagdo de
uma determinada atividade, dentre outras. As informag¢des podem ser digitadas ou
anexadas na forma de arquivo conforme a figura 17.

1.1 - Aquisicdo de Agua Mineral

Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Calendario Noticias Documentos AUWIISE Foruns Arquives Configuragoes

Wiki ‘

B||J| U|&| C| |H HWHB =i = Epeo oH @

h1l. Wiki

Comentirio ’
ArquivoR| Eccolher arquivos lNenhum arquivo selecionado (Tamanhe maximo: 5 MB)

Salvar |ré-visualizar | Cancelar

l<-

Figura 17 — Wiki
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2.3.11 Foruns

O mddulo de “Foéruns” permite a criagdo de topicos para debate entre os membros do
projeto, ampliando a interagdo e a comunicagao entre os membros. Para criar um topico
no férum é so clicar no botdo “nova mensagem?”, conforme a figura 18.

Para interagir em topicos ja criados, deve-se clicar no topico desejado e clicar no botédo
‘responder”.

Pro-Reitoria de Orcamento e Administracao ( PROAD) » 1 - AQUISIC.KO / COMPRAS SIMPLES =

1.1 - Aquisicdo de Agua Mineral

Visdo geral Atividade Tarefas Gantt Calendario Noticias Documentos Wiki Arquivos Configuragbes

Féruns »
Forum Teste Observar

Forum de Teste Agua Mineral

Titulo Autor Criado em Respostas Ultima mensagem
= Duvida sobre Termo de Referéncia Gerente gerente de compras 11/01/2017 13:07 h 0

Exportar para B) Atom

Figura 18 — Féruns

2.3.12 Arquivos

O usuario pode utilizar o modulo de arquivos para incluir conteudos (imagens, arquivos
em texto, e etc) que tenham relevancia para o desenvolvimento das tarefas do projeto.

Para adicionar um arquivo o deve-se clicar no botao “novo arquivo”, em seguida em
“escolher arquivo” e, por fim, em “adicionar”.

1.1 - Aquisicdo de Agua Mineral

Visdo geral Atividade Tarefas Ganit Calendario Noticias Documentos Wiki Féruns Configuracdes

Arquivo Data Tamanho D/L MD5
Timbrado - Reitoria.doc 04/01/2017 13:35 h 58 KB 4] 5b8d0149b510513625375080996acdo2

Figura 19 — Arquivos
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